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HAZIREND

A nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. Térvény és a nevelési-oktatasi intézmények
miikodéseérol és a koznevelési intézmények névhasznalatarol szolo 20/2012. (VIII. 31.) EMMI

rendelet elbirdsai szerinti modositasokkal egybeszerkesztett szoveg

1. Bevezetés: a hazirend célja, hatalya, nyilvanossagra hozasa

l.

A Hild Jézsef Altalanos Iskola a jogszabalyokban meghatarozottak szerint az intézményre

érvényes végrehajtasi modszereket, munkarendet, az iskolahasznalati szabélyokat, a tanuldk
jogainak érvényesitését ¢s kotelességeinek gyakorlasi moédjait rogziti egységes
hazirendjében, illetve annak mellékleteiben.

A hazirend az iskola belsd ¢életét szabalyozza. A hazirendbe foglalt eléirasok célja
biztositani az iskola torvényes miikodését, az iskolai nevelés és oktatds zavartalan
megvaldsitasat, valamint a tanulok iskolai kozosségi életének megszervezEsét.

A hazirend hatalyos az iskola teljes teriiletén, eldirasai azokra az iskolai és iskolan kiviili,
tanitasi idoben, illetve tanitasi idon kiviil szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a
pedagogiai program alapjan az iskola szervez, ¢s amelyeken az iskola ellatja a tanulok
feliigyeletét.

A hézirend személyi hatalya kiterjed a tanuldkra és hozzatartozoikra, a pedagogusokra, az
intézmény egyéb dolgozoira, €s az intézménybe belépd egyéb személyekre egyarant

A hazirend a hatalyba I¢pés napjatdl visszavonasig érvényes az iskola teriiletére vald
belépéstol annak elhagyasaig, tovabba a kozos rendezvények idétartama alatt.

A tanulok az iskola altal szervezett iskolan kiviili rendezvényeken is kotelesek betartani a
hazirend elbirasait. A sziiloket érinté pontokat a sziiloknek is be kell tartaniuk.

A hazirendet az intézmény igazgatoja terjeszti eld, a didkdonkorményzat és a sziiloi
munkako6zosség véleményezése utan, a neveldtestiilet fogadja el.

A hazirendet mind a sziil6kkel, mind a tanuldkkal annak elfogadasa, illetve mddositasa utan
ismertetni kell. Ennek forumai az osztalyfondki ordk ¢és a sziiloi értekezletek. A hazirendrdl
minden tanév elején, az eldbbi forumokon a résztvevOk altal kivant mélységben az
osztalyfonoknek tajékoztatast kell adni. Az iskolaba beiratkozok szdmara beiratkozaskor kell
lehetové tenni annak megismerését.

A hazirend nyilvanos, mely hozzaférhet6 az intézmény honlapjan ¢s titkarsdgan.

A Sziil6i Munkako6z6sség ¢s a Didkonkormanyzat részEére a Hazirend egy-egy példanyat
atadja az intézményvezetd.
Jelen hazirend, illetve modositasa az elfogadasat kovetd naptol érvényes és 1ép hatalyba,

egyuttal a korabbi hazirend hatalyat veszti.

A héazirend modositasara barmely tanuld, pedagogus, dolgozéd irasban tehet javaslatot a
Didkonkormanyzatnal, vagy az iskola igazgatdjanal. Az igy beterjesztett javaslatrol 30
napon beliil a neveldtestiilet dont.



II. A tanuldi jogok

5. A tanul6i jogok gyakorldsanak joga a tanuldt a tanuldi jogviszony létrejottétdl megilleti. A

10.

1.
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kollektiv tanul6i jogok minden tanulot ¢s minden osztalykdzosséget megilletnek. Joga,
hogy személyiségét, emberi méltdsagat tiszteletben tartsak.

A tanulok a jogaik és kotelességeik gyakorlasa kozben nem sérthetik tarsaik, neveldik, az
iskola dolgozdinak ¢és vendégeinek jogait.

A tanuld joga, hogy képességeinek, érdeklodésének megfelelo nevelésben, oktatasban
részesiiljon, képességeihez mérten tovabbtanuljon, az iskolaban biztonsagban, egészséges
kormyezetben neveljék, oktassak és sziiloi kérelemre, a hatilyos jogszabalyok szerinti
rendben, magantanuloi statuszt kapjon. Utobbi esetben a tanuld a tanév kovetelményeinek
teljesitésérol osztalyozo vizsgan ad szamot a tanév utols6 napjaig.

A tanulonak joga, hogy részt vegyen felzarkdztatdo vagy fakultativ ordkon, illetve a
szakkdri, sport- ¢s didkkori csoportok munkdjaban. Torvényes képviseldjével vélaszthat a
szabadon vélaszthatd tantargyak ¢&s foglalkozasok kozott, aminek a teljesitését a
beiratkozassal vallalja.

A tanulonak joga, hogy napkozi, illetve tanuldszobai ellatast vegyen igénybe, illetve részt
vegyen az iskola tandran kiviili szabadidds programjaiban.

A tanuld joga, hogy valasztd ¢s valaszthato legyen a didkérdekeket képviseld
szervezetekbe a didkonkormdnyzat ligyrendje szerint. A tanuldk és a tanuldokdzosségek
érdekeiknek képviseletére, a tanulok tanoran kiviili, szabadidds tevékenységének segitésére
az iskoldban didkonkormanyzat mikodik. A didkonkormanyzatnak az iskolaval tanuloi
jogviszonyban allo, felsé tagozaton tanuld diakok a tagjai. A didkonkormanyzatok
munkajat segité pedagogus tdmogatja, szdmara megbizatast az intézményvezetd ad.

A tanulonak joga, hogy téritésmentesen hasznalja az iskola konyvtarat, mas kulturdlis
szolgaltatasait, informatika termét, az iskola sportfelszereléseit. A tanulonak joga, hogy az
iskola altal tamogatott tdmegsport foglalkozasokon részt vegyen.

A tanuloénak joga, hogy az erre vonatkozd hatdlyos jogszabalyok szerint szocialis
kedvezményekben ¢és tarsadalmi juttatdsokban részesiiljon.

A tanuldnak joga, hogy az iskola épiiletében tartott hittanorakra eljarjon. Az iskola a
hitoktatas céljara kiilon oktatohelységet biztosit. A kovetkezd tanév hitoktatadsara majus
honap folyaman lehet jelentkezni. Az iskola épiiletében tartand6 hittandrdk rendjérdl a
felekezetek képviseldi tanévenként, a tanév megkezdése eldtt allapodnak meg az iskola
vezetésével. A hittanéra és a tanterem rendjéért, az Ora tartama alatt a gyermekekeért, a
hasznalt felszerelésért minden esetben a hitoktato a felelds.

A tanulonak joga, hogy kérje érdemjegyeinek feliilvizsgalatat abban az esetben, ha azt
torvénysértd modon allapitottdk meg. Ilyen iranyt kérvényét irasban az iskola
igazgatojahoz kell benyUjtania. A kérdezés, vélemény-nyilvanitas, javaslattétel joga
minden - iskolat, tanulét, tanart, iskolai dolgozot érintd - kérdésben megilleti a tanuldkat,
kozosségeket, sziiloket. E jogukkal ¢lhetnek szoban és irdsban, elére egyeztetett
idépontban kozvetlenill az érintetthez fordulva. Kérhetik egyeztetésre, segitségadasra az
osztalyfonokot, a didkonkorményzatot, majd telefonon vagy irdsban bejelentkezve az
iskolavezetést is.

A tanuloi, sziiléi jogokkal ¢lve a tanuld, illetve gondviseldje nem sérthetik masok
becsiiletét, nem banthatjdk masok érzéseit, nemzetiségi, valldsi, politikai meggy6z6dését,
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nem aldzhatnak meg mdasokat. Az érintettek 15 munkanapon beliil koételesek reagéalni a
kérdésre, véleményre, javaslatra.

A tanuldnak joga, hogy hozzajusson a tanulmanyai folytatasahoz és jogai gyakorlasahoz
sziikséges informaciokhoz, valamint tajékoztatast kapjon a jogai gyakorladsahoz sziikséges
eljarasokrdl. Joga, hogy személyesen vagy képviseldé utjan — a jogszabalyban
meghatarozottak szerint — részt vegyen az ¢rdekeit érintd dontések meghozatalaban.

A tanuldnak joga, hogy a témazard dolgozat idejét, téméjat 5 munkanappal hamarabb
megismerje. Egy napon legfeljebb két témazaré dolgozat irathatd. (A szabalyozds nem
vonatkozik az egy-két tananyagot feloleld irasbeli feleletre.) Egy félévben legalabb négy
osztalyzat alapjan kell megallapitani a zar6 érdemjegyét minden tantargybol.

Annak a tanulonak, aki a vizsgan vagy az irasbeli dolgozat alatt meg nem engedett
segédeszkozt haszndl, a vizsgdjat, dolgozatat a tanar elégtelenre értékelheti. A témazaro ¢és
osztalyoz6 vizsga érdemjegyeinek szazalékos hatérait a 4. szamua mell¢klet tartalmazza.

A tanuldénak joga, hogy dolgozatait, irasbeli munkdjanak érdemjegyét, tovabba
munkajaban elkovetett hibait legkésébb 10 munkanapon beliil megtudja, illetve munkéjat
megnézhesse. Amennyiben a dolgozatot a javitd tanar a 10. munkanapon sem mutatja be a
tanulonak, a didk kérheti, hogy érdemjegyét ne irjak be (kivéve a heti 1 6ranal kevesebb
idétartamban szervezett tantargy vonatkozasaban, illetve a pedagogustol fiiggetlen
akadalyoztatas esetén).

A tanulok joga, hogy a tanév/félév elején megismerjék azokat a szakorakhoz kapcsolodo
konkrét elvarasokat, jutalmazési és elmarasztalasi eszkozoket, melyeket a szaktanarok
kovetkezetesen alkalmaznak majd az altaluk megjeldlt idoszakban.

Ha a tanulot jogai gyakorlasa kozben sérelem éri elsdsorban az osztalyfénokehez, vagy
szaktanarahoz, vagy a didkdnkormanyzatot segitd pedagégushoz, masodsorban az iskola
igazgatojahoz fordulhat.

. A tanulénak joga, hogy kiemelkedé tanulmanyi munkéjaért, kozosségi tevékenységéért
dicséretben, jutalomban részesiiljon. A jutalmak odaitélésérdl az iskola igazgatdja, a
nevelodtestiilet, az osztalyfonok és a Diakonkormanyzat donthet.

jutalmazasok formai:

-osztalyfonoki dicséretet kap a tanuld az adott tanévben megszerzett 50 db 6tos érdemjegy

megszerzésekor. Tovabbi odaitélésérdl az osztalyfondk dont, adhatd tobb dicséret alapjan,
vagy egyszeri kozdsségi munkaért, pl. iskolai iinnepségen valo szereplésért;

-szaktanari dicséret: odaitélését a szaktanar hatarozza meg. Adhaté az adott tantargyban elért

versenyeredményekért, kutatd-, vagy sorozatos gyujtdmunkéért és folyamatos kiemelkedd
tanulmanyi munkaért, szakkori, szertarosi, stb. munkadért;

-igazgatéi dicséretet kap a tanuld az adott tanévben megszerzett 100 db otos érdemjegy

megszerzésekor, a kozismereti targyakbol szervezett keriileti versenyen elért 1. helyezésért,
a tanulmanyi korzeti, megyei, orszagos versenyen elért [I-VI. helyezésért, tovabba az iskolai
innepségen, vagy az iskolat képviseld kiilsé rendezvényen valo szinvonalas szereplésért,
amennyiben az arra valo felkésziilésen, probakon a szabadidejében vesz reszt, valamint
minden mas esetben, amikor a tanuld kiemelkedd teljesitményt nyujt és ezért az igazgato
ezzel jutalmazza.
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-a tanév végén az osztalyfondk javaslata alapjan a tantestiilet dont a tanuld kiemelkedd
tanulmanyi eredménye, a példamutatd szorgalma, magatartdsa, az iskolaért, vagy az
osztalykozosségért végzett tevékenysége alapjan oklevél, konyvjutalom odaitélésérol.

-Ev Didkja cim: minden tanév végén annak a legfeljebb két 8. évfolyamos didknak, akiket a
tantestiilet és a didkonkormanyzat jeldl ¢és szavaz meg a tobb ¢évi iskolai tanulmanyi ¢és
kozosségi tevékenysége alapjan.

-osztalykozosségek jutalmazasai

Jutalom tanulmanyi kirandulas jar (idopontjat az osztalyfonok és szaktanaraik egyeztetik) a
felsO tagozat osztalyok kozotti versenyében 1. és 2. helyezést elért osztalyoknak. A tobbi
felsO tagozatos osztaly a helyezése sorrendjében targyjutalmak koziil valaszthat.

A tanulé kotelességei

19. A tanulé kotelessége, hogy a tanitdsi Ordkon és a tanévre valasztott tandran kiviili
foglalkozasokon részt vegyen, a foglalkozasok munkdjaba kapcsolodjon be, képességeinek
megfeleldn szorgalmasan tanuljon, felkésziiljon a tandrakra, a dolgozatokat megirja, a hazi
feladatait elkészitse. Hidnyzas esetén a tananyagot a tanulonak a kovetkez6 orara, hosszabb
hianyzas esetén a szaktanarral megbesz¢lt idopontig kell potolnia.

20. Tilos barmely modon zavarnia osztalytarsait a tanuldsban, a foglalkozast tartot az
oktatasban. Tilos a tragar, durva beszéd, a hangoskodas, a verckedés. Becsengetés utan a
tanulo koteles az osztalyteremben tartdzkodni, fegyelmezetten varni az orat tarto tanart.

21. A tanuld a pedagogiai program teljesitéséhez nem sziikséges targyakat csak sajat
felelosségére hozhat be az iskolaba és ezeket a tanitasi ordk alatt engedély nélkiil nem
hasznalhatja. Elvesztéséért, megrongaldédasaért az iskola semmilyen feleldsséget nem
vallal.

22. Tanitasi idében, az iskolaban tartézkodas idején, az iskola egész teriiletén - tanorakon,
az orakozi sziinetekben, a napkdzi, és a tanuldszobai foglalkozasokon - tovabba az iskola
altal szervezett programokon a mobiltelefon, az okosdra, illetve a foglalkozashoz nem
tartozé egyéb technikai eszkoz csak Kikapcsolt allapotban lehet. Az eszkozok
hasznalatara csak tanari engedély esetében keriilhet sor. Meg nem engedett hasznalat
esetén a tanar, illetve a pedagodgiai asszisztens jogosult azt kikapcsoltatni, levitetni az
igazgatoi irodaba, ahol az iskolai széfben Orzik a targyat a sziild/gondviseld atvételéig. A
tanuld ilyen esetben a soron kovetkezd fegyelmi biintetést kapja. Amennyiben a
megorzésre atvett mobiltelefon hidnyaban a tanuldé masképp nem tudja értesiteni e tényrdl a
sziilot/gondviseldt, akkor a nap folyaman erre a célra, tanara jelenlétében hasznalhatja a
titkarsagon 1évd iskolai telefont.

23. A tanuld kotelessége, hogy a tisztelet tanusitson a felndttek €s tarsai irant, tiszteletben
tartsa masok emberi méltosagat, jogait. Tarsai és tandrai torvényileg garantalt személyiségi
jogainak védelmében az iskola teriiletén és Kiilsé iskolai programokon (mobiltelefonnal,
vagy barmilyen mas elektronikus eszkozzel) kép-, hangfelvételeket engedély nélkiil nem
készithet.

24. A tanul6 koteles az oktatashoz sziikséges felszerelését magaval hozni. Amennyiben az
utdbbiak hidnyaban nem tud részt venni az 6rai munkaban, szaktanari figyelmeztetésben
részesithetd. Az egyes tanorak/tanoran kiviili foglalkozasok felszerelési sziikségletét a
foglalkozast vezetd tanarok hatidrozzak meg a mindenkor érvényes jogszabalyi kereten
beliil.
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A papiralapt naplo és ellenérzé (tajékoztatd flizet) megsziinésével a helyét és szerepét
atvevé E-kréta elektronikus bejegyzései alapjan tajckozodik a szild gyermeke iskolai
eldmenetérdl, kiilondsen a tantargyi értékelések, az d6rai mindsitések, a magatartasi és
szorgalmi, illetve a mulasztasok bejegyzéseinek tekintetében.

A tanuld koteles megjelenni minden - szamara eldirt - iskolai linnepélyen, a tanév
munkarendjében meghatarozott iskolai rendezvényen. Az {innepélyes alkalmakkor
(évnyito, évzard, nemzeti linnepek, ballagés, egyéb iskolai iinnepségek) a kotelezo viselet
is linnepi jellegl (fehér bluz / ing, s6tét szinli szoknya / nadrag és cipd).

A tanulo kotelessége, hogy védje a személyi és kozosségi tulajdont, ezért lopds vagy
rongalas esetén ezt a tényt jelzi az ligyeletes tanarnak, vagy az orat tartd szaktanarnak. Az
iskola tertiletén talalt értéktargyakat a titkarsagon, egyéb hasznalati targyakat pedig a
portan kell leadni.

A tanul6 kotelessége a hetesi teenddk ellatdsa. A hetesek beosztasat az osztalyfénokok
iranyitjak. (feladataikat a Hazirend 48. pontja tartalmazza).

A tanuld kotelessége, hogy magatartasa fegyelmezett legyen, a hazirend eldirdsait €s a
1étesitményekre vonatkozo szabalyokat tartsa be. Iskolai megjelenése kulturdlt ¢és
¢letkoranak megfeleld legyen. Nem viselhet jo izlést sértd, hivalkodoé ruhazatot, testfestést:
haj, kordom, bor... Tilos a kozizlést / torvényt sértd feliratok, jelvények hordésa.

Sulyosan jogellenesnek mindsiilé cselekedet az iskoldban és a kiilsd iskolai programokon a
dohanyzas, alkohol, kabitoszer, energiaital vagy mas tudatmoédositod szer, gyogyszer tartasa,
terjesztése, fogyasztasa, masok szamara ennek ajanlasa. Tilos masok testi-lelki épségének
veszélyeztetése, zaklatasa, fenyegetése, megalazasa, bantalmazdsa. Tilos masok
tulajdonanak elvétele, masok megkarositdsa, vagy abban valé kozremiikodés. Tovabba
tilos masok személyiségi jogainak megsértése, mas nevével vald visszaélés, masokrol
késziilt hang ¢és képfelvétel engedély nélkiili birtoklasa, nyilvanos kozzététele (pl.
interneten vald megjelentetése!). Tilos a szandékos karokozas, rongalas, a mérgezd
anyagokkal, veszélyes, robband szerekkel, fegyverrel vald visszaélés. Tovabba tiltottak
mindazon tovabbi cselekmények, melyek a hatalyos torvények alapjan szabalysértésnek
vagy biincselekménynek mindsiilnek.

Ezekrél az elkdvetd sziilojét/gondviseldjét azonnal értesiteni kell, tovabba a tanuld
igazgatodi fegyelmezo intézkedésben részesiil, vagy fegyelmi eljaras indithaté ellene.

Az eset sulyossagatol fiiggden a Gyermekjoléti Szolgalat és a Renddrség jogszabalyi
eldiras szerinti bevonasa is lehetséges. Ha szeszes ital, kabitoszer fogyasztasanak gyandja
felmeriil, az igazgatd szondéztatast, orvosi vizsgalatot kezdeményezhet, az érintett tanulo
gondviseldjének értesitésével egyidejiileg.
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Fegvelmezo intézkedések formai és az alkalmazas modja

31. Az a tanulo, aki tanulmanyi kotelességeit folyamatosan nem teljesiti, a hazirend

eldirasait megszegi, vagy igazolatlanul mulaszt, vagy barmi modon art az iskola jo
hirnevének, fegyelmez0 intézkedésben részesiil. Az intézkedések formai:

1. Szaktanari figyelmeztetés, vagy intés — kisebb vétségek esetén.

2. Osztalyfondki figyelmeztetés, vagy intés — ismételt vétségek, a hazirend stilyosabb
megsértése, igazolatlan hianyzas esetén.

3. Igazgatdi figyelmeztetés, intés, megrovas - a hazirend eldirasainak durva megsértése,
az iskola hirnevét rombold cselekmény, vagy a fegyelmezd intézkedések ezen
fokozatanak elérése esetén (a sorozatos kotelességszegd magatartassal).

32.  Fegyelmi eljards (lefolytatdsanak szabalyait a Hazirend 5. szaml melléklete

tartalmazza) Az iskolai biintetések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytdl
indokolt esetben a vétség sulyatol fiiggden el lehet térni. A tanulo stulyos és szandékos
kotelességszegése esetén a tanuldt azonnal magasabb fegyelmezd intézkedésben vagy

fegyelmi bilintetésben kell részesiteni.

A tanuldk esészséoének, testi épséoének megorzését szoleald szabalyok. Kotelezo orvosi

vizsgalatok

33.

34.

35.

36.

A tanuldnak joga, hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletben €s cllatasban részesiiljon.

Az iskolaorvos ¢s az iskolai védond tervszeriien, ¢s sziikség szerint végzik a tisztasagi,
higiéniai és egyéb szilirOvizsgalatot. Egészségligyi felvilagosito eldadasokat tartanak igény

nyilvantartassal torténd egyeztetést is 6 végzi az iskolatitkar segitségével.

A tanév els6 napjan az osztalyfonokok tajékoztatjdk a tanuldkat a baleset- és tlizvédelmi
szabalyokrol, melyeket a tanulok sajat és tarsaik testi épségének védelmében kotelesek
megismerni €s betartani. A tdjékoztatas tényét rogzitjiik az elektronikus osztalynaploban
(tanév els6 napjan)

Sajatos egészségvédelmi, baleset-megeldzési €és munkavédelmi szabalyok vonatkoznak a
technika, testnevelés, kémia, fizika és informatika o6rakra. Ezeket a szaktanarok ismertetik
az elso szaktargyi oran, és rogzitik az elektronikus osztalynaploban.

A tanul6é szamara az iskoldban tartozkodds ideje alatt egészségiigyi okokbdl esetlegesen
szedésre eldirt gyogyszerekrdl az osztalyfondkot/szaktanart a sziildnek/gondviseldonek
taj¢koztatnia kell.

Az iskola teriiletén ugy kell viselkedni ¢és kozlekedni, hogy a tanulék ne
veszélyeztessék sajat és masok testi épségét, egészségét. Tilos az iskola épiiletében
16kd6sddni, rohangalni, csuszkalni, gorkorcsolyazni, gordeszkazni, rollerezni. Tilos a
nyitott ablakokba feliilni, kihajolni, az ablakbol targyakat kidobni, kilogatni, sériilést
okoz6, veszélyes targyakat (pl.: lézer, bicska) az iskolaba hozni. Tilos a folyosok
kovezetén ¢és az emeletekre vezetd 1épcsOkon masokat zavarva/ testi épségiiket
veszélyeztetve iilni, taskat, kabatot felhalmozni.

37. A tanuld kotelessége, hogy Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, betartsa, €s

igyekezzen tarsaival is betartatni az osztalyfénokeétdl, illetve a nevelditél hallott, a
balesetek megeldzésére szolgdld szabdlyokat; azonnal jelentse az iskola valamelyik
dolgozdjanak, ha sajat magat, tarsait vagy masokat veszélyezteté helyzetet,



VI

38.

39.

40.

tevékenységet, valamilyen rendkiviili eseményt (pl.: természeti katasztrofa, tliz, stb.)
vagy balesetet észlel;

Sajat maga ¢s tarsai testi épségére minden tanuldnak tigyelnie kell. Ha az iskola teriiletén
barmilyen rendkiviili esemény tdrténik (pl. baleset, ablaktdrés, bdntalmazas...)
haladéktalanul szolni kell a leggyorsabban elérhetd pedagogusnak. Az alapvetd higiéniai
szabalyokat be kell tartani, tilos szemetelni az iskoldban és az iskola kornyékén is.

A tanul6 kotelessége, hogy megismerje az épiilet kiiiritési tervét, és részt vegyen annak
évenkénti gyakorlatdban, rendkiviili esemény (pl.: természeti katasztrofa, tlz,
robbantassal torténd fenyegetés) esetén pontosan betartsa az iskola felndtt dolgozoinak
utasitasait, valamint az épiilet kiliritési tervében szerepld eldirasokat.

A testnevelési orakra, edzésekre vonatkozo kiilon biztonsagi szabalyok:
a) a tanuld a tornateremben csak pedagogus feliigyeletével tartozkodhat;

b) a sportfoglalkozasokon balesetvédelmi okbdl a tanulok nem viselhetnek karorat,
gyurit, nyaklancot, fiillbevalot, és egyéb testékszereket.

Az iskola miikodési rendje

41.

42.

43.

44,

45.

46.

Az iskola kapui — biztonsagi okokbdl — egész nap zarva vannak. A ki- ¢és belépést a
portai szolgalat segiti, feliigyeli. Tanulé a tanulasi id6é alatt csak igazgatéi kilépo
igazolassal hagyhatja el az épiiletet, melyet az igazgatoi titkarsagon kaphat.

Az iskoldba érkezd sziiloket, vendégeket a portas igazitja utba, kiséri a titkarsag eldtti
elotérbe. Kivéve, ha az iskolai munkarendben meghatarozott programokra kertl sor (pl.
nyilt nap, fogaddora, sziiloi értekezlet, ebédbefizetés, rendezvény).

Barmilyen hivatalos ligyben — a tanul6 képviseletében — csak a gondviseld sziil6 jarhat
el. A hivatalos iigyek intézése az altalanos iskola titkarsagan torténik hivatali idében,
hétfotol péntekig 7.30 és 9 ora kozott. Az iskola vezetdségétdl kért megbeszélésre az
iskolatitkaron keresztiil torténd idépont egyeztetés alapjan kertil sor.

Pedago6gussal a meghirdetett fogado orakon, ill. — eldzetes egyeztetés utan, a munkarend
megzavarasa nélkiil — barmikor konzultalhat a gondvisel6 sziil6.

Tanitasi orat, foglalkozast csak rendkiviili esetben, igazgatdi engedéllyel lehet
megzavarni.

Az iskola teriiletén sziilo nem intézkedhet, az iskola tanuldit nem fegyelmezheti.

Az iskola nvitva tartdsa a tanulok szamara tanitasi napokon 7.15 6ratdl 17.00 oraig tart.

A tanitds 8 orakor kezdddik. Egyedi esetben a 0. 6ra 7.15 6rakor. Az iskoldba 7.50-ig
kell megérkezni. Az iskoldban reggel 7.15 oratol van iigyelet, a tanitas eldtt az alséd
tagozat tanuldi kijeldlt helyen, a felsd tagozat tanuloi a foldszinti auldban gytilekeznek. A
sziildok gyermekeiket az iskola portdjaig kisérhetik, ¢és a tanitds utan ott varhatjdk meg
Oket. 16.30-17.00-ig Osszevont iigyelet lehetséges az iskola auldjaban. Az udvaron
kizarélag pedagogus feliigyeletével tartézkodhatnak a tanulék! Ha kiils6s
foglalkozas (zenei, tanc, sport) 17 6ra utan ér véget, a foglalkozast tarté kiséri le a
tanulokat a portdra és adja at az ott varakozd sziiléknek. A portan 1évé kaputelefon
tanitasi idoben €és a napkdzis tanuldsi idoben 15-16 Oraig - nem hasznalhatd, csak

sziinetben vagy a tanitds utan.



47.

48.

A tanitasi 1d6 befejezéséig a tanuldk az iskola épiiletét csak indokolt esetben és csak
igazgatoi kilépd engedéllyel hagyhatjak el. Otthon felejtett felszerelésért nem lehet
hazamenni. A tanuld rosszullét, betegség vagy baleset esetén a sziilo értesitésével, az
osztalyfonoke tudtaval és igazgatdi pecsétes engedéllyel hagyhatja el az iskolat.

Kicsengetés utan a tanulok a pedagdgus felszolitdsara fejezik be az oOrat. A tanitds
befejezése utdn a didkok a tantermeket takarithato allapotban hagyjak el: a székeket
felrakjak, a szemetet 6sszeszedik, az ablakokat becsukjak, a tablat letorlik.

A hetesek feladatai

a) A heteseket az osztalyfonok jeloli ki hetenkénti valtassal. A hetesi teendOk nem

ruhazhatok at, a hetesek kotelességmulasztasat a szaktanar szobeli, majd irasbeli
figyelmeztetéssel biinteti. TeendOiket hétfo reggeltol péntek utolsd oraig kotelesek
ellatni. Ezek a kovetkezok: a tisztasag, a rend biztositasa, szelléztetés, a tabla letorlése,
gondoskodas krétarol

b)a tanar érkezéséig feliigyelnek a rendre, a tandrnak a hidnyzdkat név szerint jelentik

c) ha a tanar becsengetés utan nem érkezik be az 6rara, a hetes 5 perc elteltével jelenti az

igazgatoi irodaban

Az ebédelés €s sziinetek rendje:

49.

50.

51.

Az ebédldben csak az ott étkezd tanuldk tartdzkodhatnak, az iskolavezetés és napkozis
munkak6zosség altal kialakitott rend szerint. Az ezzel kapcsolatos megbeszélésre az
iskolai didkonkormanyzat is jogosult képviselot kiildeni, javaslataikat el6adni.

Az utolso tanora utan a napkdzis és tanuloszobas tanulok gyiilekeznek a kijelolt helyen.
Nevelgjiikkel mennek le az ebédldbe, és az ¢ feliigyelete alatt kulturdltan étkeznek.
Igény szerint beosztott pedagdgiai asszisztens segiti az étkeztetést.

Az iskola elvéarja minden tanulojatél, hogy ne tolakodjon, ne hangoskodjon az ételért
vald sorban allas kézben és kulturaltan, csendben, lilve étkezzen.

Az ebédlébe iskolataska, tornazsik, kabat nem viheté be, a tanulok a holmijukat a
termiikben, az 6lt6z0szekrényiikben, vagy az ebédlo elbtti tarold fogasain tarthatjak.

52. A sziinetek rendje, a foétkezés ideje: 20 perc

tanitasi ora sziinet
715 [_] 75 755 [_] g0
g0 [ g% g% |- 900
900 [_| o% 9% |- 10%

10% (-1 10 | 105 -] 119
119 (-1 115 | 1115 -] 129
1200 | -] 12% 1245 - | 13%
1390 [ 139 | [ 13%0 |- | 1%
149 | - 14%
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53. A sziinetek rendjére az osztalytanitok és a folyosoiigyeletesek feliigyelnek a folyosokon

elhelyezett ligyeleti rend alapjan. A fels6 tagozatos osztalyok a tanitasi ora befejeztével
rendben vonulnak 4t a soron kdvetkezd tandra szakterme elé. A sziinetekben durvan



viselkedni, rohangdalni, bérlabddval jatszani, valamint a folyosok kovezetén és az
emeletekre vezetd 1épcsékon iiléssel, taska, kabat felhalmozasaval masokat zavarni,
veszélyeztetni tilos.

A tanuld az iigyeletes tanartol kérhet segitséget, védelmet, tajékoztatast, ha barmilyen
rendellenességet ¢szlel. Az tligyeletes tanar jogosult eljarni a rendbontdkkal szemben is.

A 2. emeleten felallitott ping-pong asztalok déleldtti haszndlata kizarélag a sziinetekben
lehetséges, 6. 6raban akkor sem lehetséges, ha a tanuldonak csak 6t 6rdja volt.

A tornateremben, a II1. emeleten, a hatsé Iépcsohazban és az udvaron tanari
feliigyelet nélkiil tartézkodni tilos!

A napkozis és tanuldszobai foglalkozasok rendje

54. A napkozi / tanuldszoba iranti igénvyét, vagy a 16 6Ordig az iskolaban vald tartozkodas

55.

56.

aloli mentesitésre szol6 kérelmét a sziilé a beiratkozaskor, ill. az adott tanév kezdetekor
(egyedi esetben az adott tanév kozben) irdsban adhatja be az igazgaténak cimezve.
Tanév kozben kimaradni csak indokolt esetben, a sziild kérésére Ichet, egyeztetve a
napkozis neveldvel és az osztalyfonokkel, akik haladéktalanul értesitik a vezetOséget,
hogy az Uj hatarozat kiadasra keriilhessen. A tanuldszoba helye évenként, a
terembeosztasban kertil kijeldlésre. A tanuldszoba vezetdjét évente kéri fel az igazgatd a
feladat ellatasara.

A napkozi ¢és tanuloszobai foglalkozas a tanulok utolsd tanitasi ordjanak befejezésével
kezdodik. A napkdzi és a felsds tanuldszoba 16.00-ig tart, az iigyelet 16.30-ig, illetve az
auldban 1év0 Osszevont ligyelet 17.00 oraig all rendelkezésre. Legkésobb eddig az
1dopontig kérjiik hazavinni a tanuldkat!

A tanulasi id6é 15-16 oraig tart, errél csak indokolt esetben a sziilé irasbeli
kérelmére tivozhatnak el a tanulék. Ebben az esetben otthon kell masnapra
felkésziilniiik. A tanulds ideje alatt a tanuldk a neveld irdnyitasaval, illetve onalloan
tanulnak, ennek ideje alatt mas foglalkozédsra csak kivételes esetben keriilhet sor. A
tanulasi id6 alatt feltétleniil elvarjuk minden tanulonktél, hogy csendben, a tobbieket

nem zavarva irja meg a hazi feladatait ¢s tanulja meg a szoveges leckéit. Ebben az egy
oraban a portai telefont se hasznaljak a sziildk! A pénteki napkdzis tanuldsi foglalkozas
helyett kézmiives/sport/kdzosségi foglalkozasok zajlanak.

A felsé tagozatos tanuldszobasoknak, amennyiben nincs 6. érdjuk, ebben az idében a
24-es teremben kell tartézkodniuk az iigyeletes neveld feliigyelete alatt. A tanuld a
mukddteto altal megallapitott téritési dijat fizeti. A téritési dij csokkenthetd a lakohely
szerinti Onkorményzat hatarozata alapjan, a jogszabalyban meghatirozott moédon. Az
étkezési dijak befizetése havonta csekken egy 0sszegben torténik a gazdasagi ligyintézo
altal megjelolt napon. Az étkezés lemondas az el6z6 nap reggel 8.30-ig lehetséges.

A tandran kiviili tevékenvségek. rendezvények rendje

57.

58.

Barmely, az iskola altal szervezett program idején és helyszinén a hazirendben
foglalt szabalyok az iranyadék. A tanulok fegyelmezett magatartassal vehetnek részt a
programokon, fegyelmezetlen tanulé kizarhat6 a rendezvényrdl, és a hazirend vonatkozo
fegyelmezo intézkedése alkalmazhato vele szemben.

Tanitasi o6ran kiviili idében napkozi, tanuldszoba, szakkordk, sportkordk, énekkar
mukodik. Képességfejlesztés, tehetséggondozas, tanulmanyi- és egyéb versenyekre vald



felkészités folyik. Szabadidds, kozosségi programok, jeles napokhoz koétédod
rendezvények zajlanak az iskolaban ¢és iskolan kiviili helyszineken.

A differencialt képességfejlesztés, korrepetalas, felzarkoztatas foglalkozasait, sajat
munkarendjiikben rogzitett idépontban tartjdk a pedagogusok, és az elektronikus
naploban folyamatosan vezetik.

59. Az iskola a hagyomanyainak megfeleld tandran kiviili foglalkozasokat hirdeti meg, de a
tanulok és a sziilok ujak szervezését is kezdeményezhetik. A kovetkezd tanévre
vonatkoz6 javaslataikat minden tanév majus 30-ig tehetik meg, amiket a kovetkezd
tanév tervezésénél az igazgato figyelembe vesz. A szakkori és énekkari foglalkozdsokra
a tanév els6 két hetében lehet jelentkezni a foglalkozést vezetd pedagdgusndl, és a
jelentkezés az egész tanévre szO6l. Az arrdl vald hianyzésokat az iskoldban
meghatarozott rend szerint kell igazolni.

Az iskolai rendezvényeken is a pedagdgusok utmutatdsa szerint kell a tanuldknak
viselkednilik. A tanulok kotelessége, hogy segitsék a rendezvény sikerét, vegyenek részt
a rendezvények eldkészitésében ¢s lezarasaban, figyeljenck az iskolai berendezések
allaganak megévasara. A tanitdsi idon kiviil szervezett, kételezd iskolai rendezvényekrol
indokolt esetben a sziild irasbeli kérése alapjdn az osztdlyfondk, vagy az igazgatd
engedélyezhet tdvolmaradast.

60. A tanulmanyi versenyek, sportvetélkeddk, didk-onkormanyzati és szabadidds
rendezvények idOpontjait az iskola az éves munkatervében hatarozza meg. A versenyek
iskolai forduloin vald indulas Onkéntes. A keriileti versenyre felkészitett tanulok
kotelesek legjobb tudasuk szerint képviselni az iskolat, a versenyen kulturaltan kell
viselkednilik, a versenyrél valé indokolatlan tdvolmaradasukkal nem hozhatjak
hatranyos helyzetbe az 6ket delegalo kozdsséget.

61. Iskolank a didkok részére tanulmanyi kirdndulasokat, erdei iskolat szervez, amelyek
célja — a pedagogiai program célkitiizéseivel 6sszhangban — hazank tajainak és kulturalis
orokségének megismertetése, az osztalyok kozosségi életének fejlesztése. Tovabba
muzeum-, szinhdz-, mozi-, kidllitds- ¢és tarlatlatogatdsok kindlataval igyeksziink
hozzajarulni tanuldink fejlesztés¢hez. Az erdei iskolat, tanulmanyi kirandulast szervezd
osztalyfénokok, szaktanarok irasban ¢és szoban tajékoztatjdk a sziiloket a vérhatd
programokrol, koltségekrdl, a sziilék irasban nyilatkoznak a szabadidds programok
koltségeinek vallalasarol.

62. Azok a tanuldk, akik az erdei iskoldban, vagy osztalykirandulason nem vesznek részt,
kotelesek az igazgat6 altal kijelolt iskolai foglalkozdsokon megjelenni,
tdvolmaradasukat az iskolaban meghatarozott rend szerint kell igazolniuk.

VII. A hianyzas és tavolmaradas igazolasa

63. Aziskola ¢s a sziilok kapcsolattartasdnak egyik fontos 1) eszkoze az E-kréta.

64. A sziil6 a tanulé hidnyzasanak elsé napjan koteles az osztalyfénokot értesiteni a
hianyzasrdl, annak varhat6 id6tartamardl. A tanulonak betegség miatti orvosi igazolasat
a gyogyulas utan, az elsé tanitasi napon, de legkésébb 3 napon beliil be kell mutatnia
az osztalyfénokének. A délutani foglalkozasok mulasztasat is igazolni kell! A tanuld
6rai igazolatlannak mindsiilnek, ha a sz{ild nem jelzi a kezddnapon és/vagy az eldirt
hataridd alatt nem igazolja gyermeke tdvolmaraddsat. A hatalyos jogszabéalyok szerint az
elsd igazolatlan 6ra utan a sziil6t, a masodik alkalom utan a gyermekjoléti szolgalatot
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kell értesiteni. 10 igazolatlan o¢ra esetén jelenteni kell a mulasztast a
Kormanyhivatalnak.

65. A sziilo félévente 5 (6rakra nem bonthatd!) napot igazolhat vagy papiralapon
leadva az osztalyfonoknek, vagy az E-kréta feliilletén valo bejegyzéssel. Ezt
meghaladé hidnyzast rendkiviili esetben, tanévenként egy alkalommal, az
osztalyfonokon keresztiil kérve, az igazgato engedélyezheti. A sziilo a 8. osztilyos
tanul6 esetében tovabbi 3 alkalmat igazolhat a tanév els6 félévében, amikor gyermeke
kozépiskolai nyilt napokon vesz részt. Ehhez a kozépiskola latogatasi igazolasa is

sziikséges.

A mindezeken tilmenoé hidanyzas igazolasa csak a kezeloorvos altal adott eredeti
igazolas, hivatalos dokumentum eredeti példanyanak bemutatasaval torténhet. Az
eredeti dokumentumot az iskola meg6rzi.

Az igazolas bemutatasanak elmulasztdsa esetén az osztalyfénok telefonon vagy irasban
értesiti a tanuld sziileit vagy gondviseldit a mulasztas(ok) tényérdl, tovabba felhivja a
figyelmet az igazolatlan mulasztas(ok) kdvetkezményeire.

66. A tanuld becsengetés utani érkezése késésnek mindsiil. Amennyiben a tanuld elkésik
barmelyik tanitasi 6rarol, az orat tartd neveld a késés tényét ¢és idejét az elektronikus
osztalynaploba bejegyzi. A késések ideje Osszeadodik, és ha eléri a 45 percet,
igazolatlan 6ranak minésiil. Kivételt képeznek az elharithatatlan kozlekedési, illetve
1dojarasi akadalyok. A késést igazolni lehet. Az igazolast, a tanuloi indoklast az
osztalyfonok meérlegeli, elfogadhatosagarol 6 dont. Az elkésd tanuldé nem zarhato ki a
tanorarol.

67. Az 1iskolai érdekeltségli rendezvényeken, vizsgdkon, tanitdsi idOben rendezett
versenyeken vald részvétel miatti hidnyzast igazoltnak kell tekinteni. A német nyelvi
tdborban résztvevo tanulokat nem kell hidnyzonak tekinteni, mivel 6k ebben az id6ben
igazgatol engedéllyel az ausztriai tanitdsi Ordkon teljesitik az iskoldba jarasi
kotelezettségiiket.

VIII. Az iskola helyiségei, berendezési targvai, eszkozei és az iskolahoz tartozo teriiletek

hasznalatanak rendje

68. Altalanos szabalyok

Az intézmény teljes teriiletén, az épiiletben ¢s az udvaron tartézkodd minden személy
koteles:

a) a kozosségi tulajdont védeni,

b) a berendezéseket rendeltetésszeriien hasznalni,

c) az iskola rendjét ¢s tisztasagat megOrizni,

d) az energiaval ¢s a sziikséges anyagokkal takarékoskodni,
e) atliz- és balesetvédelmi eldirdsok szerint eljarni,

f) a munka- és egészségvédelmi szabalyokat betartani.

69. A tanuld/sziilé anyagilag felel a tanulok altal hasznalt helyiségek butorzataért,
eszkozeiért, azok rendeltetés szerinti hasznalataért. Szandékos karokozas esetén az
iskola kartéritési igénnyel 1ép fel a gondviseld sziild irdanyaban.
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70.

A balesetek megel6zése érdekében a neveldtestiilet ellenzi a tanulok ékszerviselését, és
kifejezetten tiltja a sportfoglalkozasokon ¢és a technika 6rdkon. Amennyiben a tanul6 a
tiltas ellenére — sajat feleldsségére - az €kszer viselésébdl adodoan balesetet szenved, az
iskolat semmilyen feleldsség nem terheli. A levett ékszerek megdrzését a pedagodgusok

nem vallaljak!

Az épiiletben és az udvaron tartdzkodas feltételei

71.

72.

Az iskola épiiletében és a hozza tartozd teriileteken pedagégusi feliigyelet nélkiil
tanuldo nem tartézkodhat. Kiemelten vonatkozik ez a szabdly a baleset megel6zés
miatt az udvaron, a tornateremben ¢és a IIl. emeleten valo tartozkodasra! A hatso

lépcsohéazba tanuldé nem mehet! (kivételt jelent a roller és kerékpar tarolo hasznalata)

Az iskola épiiletében az utols6é tanitasi oraja utan csak akkor tartézkodhat a
tanuld, ha egyéni vagy kozosségi, iskolai szervezésii programon vesz részt (napkozi,
szakkor, korrepetalas, stb.). A napkdzis/tanuloszobds tanuldknak 17 o6rdig el kell
hagyniuk az iskola tertiletét.

Amennyiben kiilsé partnerek altal tartott foglalkozas (zenei, sport, tanc) 17 6ra utan ér
véget, a foglalkozast tartd tandr /edzo kiséri le és adja at a tanulokat a portan véarakozo
sziileiknek. A sziilok nem mehetnek fel értiik az iskola épiiletében.

A tantermek rendje

73.

74.

75.

76.

77.

A tanulok kotelessége, hogy az iskola épiiletét és az épiilet berendezési targyait,
felszerelését, eszkozeit Ovjak, €s rendeltetésszerlien hasznaljak. Tandri feliigyelet nélkiil
tilos a tantermekben labddzni, dobalozni, futkosni a balesetveszély miatt. Szandékos
karokozasnal a sziilonek kartéritést kell fizetnie. A rongaldk elleni fellépés minden
tanulonak kotelessége.

A tantermekben elhelyezett technikai eszkdzoket — tv, vided, szamitdogép, interaktiv
tabla, stb. — csak a pedagodgus engedélyével és feliigyeletével lehet hasznalni. A
konnektorokhoz hozzanyllni tilos. Az informatika terem hasznéalatihoz tanari
feliigyelet sziikséges.

A tornateremben a testnevelés drdkon ¢és az egyéb sportfoglalkozasokon a tanuldk
kotelessége az onmaguk &s tarsaik testi épségét védo szabalyokat és az erre vonatkozo
tandri utasitasokat betartani. A testnevelés orakon csak a kotelezd felszerelésben
jelenhetnek meg a tanuldk: fekete sportnadrag, fehér pold, fehér zokni, tornacipd; az
udvari oran: tréningruha, sportcipd (idéjarastdl fiiggden). Utcai cipdben a tornateremben
tartozkodni nem lehet. (Kivéve: rendezvények, tinnepélyek alkalmaval.)

A tornaterembe és a szertarba csak tanari engedéllyel 1éphet be tanulé!

Az 0lt6z0k, zuhanyzok tisztasagaért, rendeltetésszerii hasznalataért minden tanul6 felel.
Amennyiben barmilyen karokozast, rongalast tapasztalnak a helyiségben, azt azonnal
jelentik a testneveld tanarnak. A szertarbol csak a kijelolt felelésok vihetik ki a
sportszereket. Ora végén az 6 feladatuk a helyiikre tenni azokat. Amennyiben barmelyik
eszkozben kar keletkezett a hasznalat soran, arrdl azonnal tdjékoztatjak a testneveld
tanart.

A didkdnkormanyzat dijmentesen haszndlhatja az iskola helyiségeit és eszkozeit, a
rendezvényeken tligyelnie kell az iskolai vagyon megdvasara.

12



78.

79.

80.

A tanulok a kabatjukat az osztalyuk szdmara kijelolt szekrényekben tartjdk. Az
osztalyok szekrényeinél mindig legyen rend, a szekrényeket kizarolag kabat, pulover,
sapka, tornaszerek illetve egyéb iskolaszerek tarolasdra hasznaljak. A tanulék a
szekrényekben értéket (pénz, ora, ékszer) ne hagyjanak, azokért felelésséget az
iskola nem vallal.

Az iskola — sziil6i igényre - biztositja a tanuldi szaméra a Sulibox hasznalatat. Ennek
dijat a szililé kozvetleniil a Cégnek fizeti, az iskola csak a specialis szekrények tarolasat
teszi lehetdvé.

Az iskola létesitményei tanitasi, illetve tanoran kiviili rendezvények alkalmaval allnak a
tanulok rendelkezésére. Az iskola létesitményeinek az iskola alapdokumentumaiban
meghatarozott feladatokon tali hasznositasa, mas célra hasznélata a tanitasi orakat, a
tanoran kiviili foglalkozéasokat, az iskolai rendezvényeket nem zavarhatja. A tanéran
kiviili foglalkozasok iddpontjat, helyszinét tanévenként az Orarend fliggvényében
hatérozza meg az igazgato.

A koOnyvtar hasznélatanak rendje

81.

82.

83.

A konyvtari szolgaltatasok igénybevételének feltétele az iskolaval 1étesitett tanuloi
jogviszony. A tagsag a fenti jogviszony fennallasdig szo6l, ez idé alatt az iskola
konyvtarat minden tanul6 ingyenesen veheti igénybe.

A tanulok tankonyvellatasat a hatalyos jogszabalyok szerint végezziik. Az iskolai
konyvtarbol téritésmentesen atvett tankonyvek kolcsonzése egy tanévre szol a 3-8.
évfolyamon. A kdlcsonzott tankonyvekre a tanuloknak vigyazniuk kell, és azokat a
tanév befejezésekor mindenki koteles visszavinni a konyvtarba. A kikolcsonzott
tankonyvekért a tanuld/sziilé anyagi feleldsséggel tartozik. A tankonyv elvesztése,
megrongalasa (tovabbi hasznalhatatlansaga) esetén a kartéritési kotelezettség mértéke a
tankonyv eredeti beszerzési ara. Errdl hatarozatban értesiti az iskola igazgatoja a szilot,
aki irasban indokolva kérheti a megtérités mértékénck enyhitését vagy elengedését. Nem
kell megtériteni a tankdnyv rendeltetésszerli hasznalatdbol szarmazo értékcsokkenést. A
tankonyvellatas részletes rendjét a melléklet és az SZMSZ tartalmazza.

A konyvtar szolgéltatdsait nyitvatartdsi idd alatt lehet igénybe venni. A kézikdnyvtar
konyvei csak helyben olvashatok. A konyvtar teriiletén fokozottan iigyelni kell a
csendre. A konyvtari rend megsértit a konyvtaros tanar felelésségre vonhatja. A
konyvtar szolgaltatasai: kdlcsonzés, helyben hasznalat, konyvtari orak.

Egovéb rendelkezések

84.

85.

85.

86.

A tanul6 tulajdonaban 1€vd, az iskolai munkahoz, a tanitdshoz nem sziikséges targyak,
eszk0zok megrongalddasabol, elvesztésébdl eredd karért az intézmény feleldsséget nem
vallal.

A tanulok egymassal kereskedelmi tevékenységet, szerencsejatékot nem folytathatnak.
Tilos az iskolaban mindennemi politikai vagy reklamjellegii tevékenységet folytatni.

Az intézmény koltségtéritési, téritési- tandij befizetési szabalyait a mindenkor érvényes
koltségvetési és egyéb vonatkozd jogszabalyok figyelembe vételével tanévenként

allapitja meg.

A tanuld (gondviseldje) az iskolai programon vald részvételhez sziikséges anyagi
segitségért az iskola alapitvanyaihoz fordulhat. Ennek eljarasi szabalyait az alapitvany
hatarozza meg.
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&7.

88.

&9.

90.

91.

92.

A tanul6 altal az oktatasi munka soran eldallitott termék, dolog, alkotds vagyoni joga az
iskolat illeti, ezért nem kap kiilon dijazdst amennyiben az iskoldnak ebbdl jovedelme
nem szarmazik. Ha jovedelem szarmazik, azon egyenld aranyban osztoznak.

A szocidlis tamogatas megallapitasanak ¢és felosztasanak elvei a hatalyos torvények és a
fenntarto altal meghatarozott esetekben, modon és keretek kozott torténik.

A nem alanyi jogon jard tankonyvtamogatas clve, az elosztas rendje

Az alanyi jogon jard tankonyvek elosztasi rendje a mindenkori hatalyos torvényi
rendelkezések szerint torténik. A nem alanyi jogon jard, normativ kedvezményre
jogosult tanuld tankonyvtdmogatasa az iskolai konyvtar bevonasaval, és a mindenkori
hatalyos jogszabalyok figyelembevételével torténik.

A tanuldk rendszeres tajékoztatasanak rendje és formai:

A tanulok tajékoztatdsa az elektronikus naplon keresztil, faliGjsagokon, a
hirdetétablakon, az iskolai honlapon, az osztalyfonokokon, osztaly-levelezolistan és a
didkonkormanyzaton, valamint az esetenként szervezett kozds hirdetd sziinetekben
torténik. A tajékoztatds gyakorisdga és témaja az aktualitasok altal meghatarozott, de
legalabb havi feliilvizsgalat alapjan torténik.

Az iskolaujsag ¢s radio mikodését a mindenkori koltségvetés altal biztositott pénziigyi
keret, targyi felszerelések, személyi lehetdségek figyelembevételével biztositja az iskola
vezetése. A didkszerkesztOket az Onkéntes jelentkezdk koziil a didkdnkormanyzat
valasztja ki a feln6tt vezetd véleményének figyelembe vételével.

Az internetes honlapot az igazgato altal megbizott felnott szerkeszti. Itt megjelentet az
iskola minden a jogszabalyokban el6irt dokumentumot.

Az osztalvozo vizsgék:

Az osztalyoz6 vizsgak kdvetelményei a mindenkor érvényes tanterv kdvetelményeivel
megegyeznek, mind tantargyanként, mind pedig évfolyamonként. Az osztilyozd
vizsgara jelentkezés hatarideje az aktualis éves munkaterv és az érvényes pedagdgiai
programban meghatarozottak szerint torténik. Az osztialyozd vizsgara jelentkezni
irasban, az igazgatdhoz cimzett kérvényben lehet, amely alapjdn az igazgatd arra
hatarozatban ad enged¢lyt.

A tanulmanyok alatti vizsgdk tervezett ideje:

A mindenkor érvényes jogszabalyok és az érvényes ¢ves munkaterv altal meghatarozott
idében.

A valaszthato tantargyak eljarasi rendje

A szabadon valaszthat6 tantargyak, foglalkozasok kindlatat a tanuldkkal ¢s a sziilokkel
is meg kell ismertetni. A tanuld jelentkezését a sziild irasban is megerdsiti. A jelentkezés
elfogadasa utan egy tanév idOtartamara a foglalkozasok latogatasa kotelezo.

Az idegen nyelvek vélaszthatosagat a targyi és személyi feltételek fiiggvényében a
nyelvi munkak6zosség véleményének figyelembe vétele utan az igazgatd hatarozza
meg.

A csoportbontasban oktatott tantargyaknal a csoportbeosztas elveit az adott tantargy
szakmai munkakozossége dolgozza ki, az igazgatd hagyja jova. A konkrét beosztasrol
az osztalyban az adott tantargyat tanitd tandrok javaslata alapjan az igazgatd dont.
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Eljarési rend:
Az iskola minden tanév majusaban felméri a tantargyvalasztasi igényeket, és szakmai
egyeztetést tartanak a munkakozosség-vezetok.

Az igazgato altal készitett javaslatot megismeri és véleményezi a sziil6i munkak6zosség €s a
diakonkormanyzat.

A fenntart6 jovahagyasat kovetden az iskola kozzéteszi az igazgato altal véglegesitett
tajékoztatot a valaszthato tantargyakrol.

Ezt kovetden a tanulonak és dontenie kell a valasztasrél. irasban kell nyilatkoznia arrol,
hogy a nem kotelezo targyak koziil melyik tantargyat valasztja. A nyilatkozat kitoltésével
vallalja, hogy dontése legalabb 1 tanévre szol. Kiskoru tanulo esetében a valasztasi jogot a
sziilé gyakorolja, 14 év folott a tanuld a sziilével kozosen dont. A tantargyvalasztis utan a
tanuld csak akkor modosithatja korabbi dontését, ha azt az igazgatdé engedélyezi. Ennek
formai modja irasos kérvény az igazgatbhoz, valamint az arra val6 hatarozat formdja valasz

93. A jogorvoslati eljaras

Az iskola dontései ellen a tanuld vagy a tanul6 képviseldje jogorvoslatot kérhet.

Az intézményben jogorvoslati kérelemmel a tanarokhoz, a munkako6zosség vezetokhoz,
kézvetleniil az iskolavezetéshez is fordulhat a tanuld és a sziild. Segitséget kérhetnek a
didkonkormanyzattol is.

94. Az iskolai didkénkormanyzatrol

A tanulok, tanulokozosségek érdekeinek képviseletét az iskolai Diakonkorményzat latja el.

Az Iskolai Didkonkormanyzat jogositvanyat az iskolai Didkonkormanyzatot segitd neveld
érvényesiti.
A diakonkormanyzat vezetdsége a felsd tagozat osztdlyonként megvalasztott tanul6ibol

tevodik Ossze (osztalyonként 2-3 f6). Minden tanuldénak joga van részt venni a didk-
Onkormanyzati tisztségviseldinek megvalasztasaban.

A didkonkormanyzat kovetkezo tanévi elndkét a tanév majusaban, az iskola jelenlegi 4-5-6-
7. évfolyamos didkjai valasztjadk meg. A didkonkormanyzatot az dket érint6 ligyekben a
valasztott didkelnok képviseli.

Az iskolai didkdnkormanyzat véleményét ki kell kérni jogszabalyok altal eldirt esetekben,
tovabba olyan iigyekben, melyek az egész iskoldra vonatkozodan legalabb a tanulok 10 %- at
érinti. Az igazgatd a véleményezésre keriild anyagok tervezeteinek elokészitésébe a
Didkdnkorményzat képviseldit bevonhatja, toliik javaslatot kérhet. A Didkdnkormanyzat
véleményét a neveldtestiileti értekezleten a Didkdnkormanyzatot segitd tanar képviseli.

Az iskolai tanulok nagyobb kozosségét ¢Erintd iigyekben a Didkonkormanyzat az
igazgatdhoz, a sziikebb kozosséget ¢rintd ligyekben az igazgatdhelyetteshez fordulhat.

Az egyetértési jog gyakorlasa a jogszabalyokban eldirt esetekben illeti meg a
diakonkormanyzatokat. Az egyetértés vagy el nem fogadds Kkinyilvanitisara az
onkormanyzat valasztott képviseldi jogosultak. A  didkkdzosség véleményének
megismerésérol a diakonkormanyzat vezetosége gondoskodik.
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A diakonkormanyzat ¢évenként kdételes programjardl, munkdjarol, gazdalkodasarol
tajékoztatni a didkokat, a nevelOStestiiletet és a sziiléket. Ennek formajat, idépontjat a DOK
vezetése ¢s az iskolavezetés kdzosen hatarozzak meg.

Ha a diakonkormanyzat altal szervezett programok az osztalyfonokok vagy a neveldtestiilet
kozremikodését is kivanjak, a programrol torténd dontés eldtt kotelesek egyeztetni az
osztalyfonoki munkakozosséggel vagy a neveldtestiilettel a munkakdzosség vezetdjén
illetve az iskolavezetésen keresztiil.

Egy tanitds nélkiilli munkanap programjat a neveldtestiilet véleményének kikérése utan a
didkonkormanyzat hatarozza meg.

A diakonkormanyzat egész tanéven at tartd osztalyok kozotti versenyt szervez a felsds
osztalyok szamara, sport, kulturalis, karitativ, kozosségi témaju programokkal.

A didkdnkormanyzat anyagi forrasait, az iskolai és alapitvanyi tdmogatasok, palydzatok
jelentik. A didkdnkormanyzat ligyeinek intézés¢hez tanitasi napokon, az iskolai Szervezeti
¢s miikodési szabdlyzatban meghatarozott nyitvatartasi renden beliil hasznélhatja az iskola
épileteit, infrastrukturajat.

Tanévenként legaldbb egy alkalommal didkkozgytlést kell 0Osszehivni, az iskolai
diakkozgytilésen minden tanulonak joga van részt venni. A Didkkdzgytilésen jelen vannak a
nevelbtestiilet tagjai. A Didkonkormanyzat sajat igyrendje alapjan miikodik.

95. A tanitas rendjét befolyasolo egészségiigyi helyzet idején alkalmazandd, altalanostol
eltéré szabalyokat a Hazirend 7. és 8. szamu mellékletét képezo ,,A jarvanyiigyi készenlét
idején az intézményben betartando egészségligyi protokollrol, magatartdsi normakrol és
oktatasszervezésrol” sz6l6 szabélyzat és a ,,Digitalis munkarend megszervezésének
szabdlyzata tartalmazza.

Z4r6 rendelkezések

Jelen hazirend hatalybalépésének ideje az elfogadast kovetd nap, egyben hatalyat veszti az
intézmény el6z6 hazirendje.

A Hild Jozsef Altalanos Iskola hazirendjét az iskolai didkonkorméanyzat véleményezte, és a
benne foglaltakkal egyetértett.

A Hild Jozsef Altalanos Iskola hazirendjét a Sziili Munkakozosség véleményezte, a benne
foglaltakkal egyetértett.

A Hild Jozsef Altalanos Iskola hazirendjét az iskola nevelGtestiilete elfogadta.

A Hild Jozsef Altalanos Iskola hazirendjével a fenntarto egyetértett.

Budapest, 2022. augusztus 31.
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1. sz. melléklet: Téritésmentes tankonyvtamogatas helyi rendje

A tankonyvkolesonzéssel kapcsolatos szabalyok

1. A tankonyvkolesonzéssel kapesolatos szabalyok azokra a kiadvdnyokra vonatkoznak,
melyek az iskolai tankdnyvrendelési listdn szerepelnek, és amely példanyokat a tanuldk
iskolai pecséttel ellatva kapnak egy tanévre sz616 hasznalatra.

2. Az iskola igazgatdja — az osztalyfonokok kozremiikodésével — a tanév végén tajékoztatja
a sziil6ket azokrol a tankdnyvekr6l, tanulmanyi segédletekrdl, taneszk6zokrol, amelyekre
a kovetkez0 tanévben az iskolaban sziikség lesz, az iskolatdl kolcsonozhetd
tankonyvekrdl, taneszk6zokrdl és mas felszerelésekrol.

3. A tanulok a téritésmentes tankonyveket tanév elején, a kozzétett idoben, az iskolai
konyvtarbol kapjak meg atvételi elismervény ellenében, a 3-8. évfolyamon egy
tanévre, szeptembert6l juniusig tarté idoszakra. Ezeket megovott, tovabbi
hasznalatra alkalmas allapotban kell visszaszolgaltatni a tanév végén az iskolai
konyvtarba. Tanév kozben, illetve a tanév végén tortént tanuléi jogviszony
megsziinése esetén, az iskolibdl tavozaskor, a sziilo hianytalanul és megfelelé
allapotban koteles visszahozni a tanévre Kkikolesonzott tankonyveket az iskolai
konyvtarba.

4. Az iskolatdl kolesonzott tankdnyv elvesztésével, megrongalasaval okozott kart a sziilének

az iskola részére meg kell téritenie. A kartérités formdja a megrongalodott / elveszett

tankonyv potldsa az iskolai kényvtar tankonyvalloményaba. Nem kell megtériteni a

tankonyv, munkatankdnyv rendeltetésszerti haszndlatabol szarmazo értékcsokkenést.

2. sz. melléklet: A felvételi, atvételi kérelmek lebonyolitasanak szabalyai

1. A nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérél szold rendelet eldirdsai alapjan minden
iskolankba jelentkezd tanulét felvesz, aki a fenntartd &ltal meghatdrozott kotelezd
beiskolazasi korzetben lakik.

2. Amennyiben iskolank ezek utan tovabbi felvételi (atvételi) kérelmeket is teljesiteni tud,
elészor az iskolaba jelentkezd hatranyos helyzetli tanulokat veszi fel. Koziiliik elényben
kell részesiteni azokat, akiknek a lakohelye iskolank telepiilésén vagy keriiletében
talalhato.

3. Amennyiben iskolank ezek utan is tud még felvételi (atvételi) kérelmeket teljesiteni, ezt —
a felvételi (atvételi) kérelmek benyujtasara rendelkezésre allo iddszak elsé napja elott
legalabb tizenot nappal — nyilvanossagra kell hozni.

4. A hétranyos helyzetl tanulok felvételi (atvételi) kérelmének teljesitése utan a jelentkez6k
kozil eldszor a sajatos nevelési igényl tanuldkat vessziik fel, majd azokat, akiknek ezt
kiilonleges helyzete indokolja. Kiilonleges helyzetnek mindsiil, ha a tanuld

-sziil6je, testvére tartdsan beteg vagy fogyatékkal €16,
-testvére iskolank tanuloja

-munkaltatdi igazolas alapjan a sziilé munkahelye az iskola beiskoldzasi kdrzetében
talalhato,
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-az iskola a tanul6 lakohelyétdl (tartdzkodasi helyétdl) szamitva egy kilométeren
beliil talalhato.

5. A sajatos nevelési igényli €s sajatos helyzetli gyermekek felvételének teljesitése utan a
szabad férohelyekre az iskola tovabbi felvételi kérelmeket is teljesit. Ha ilyenkor tobb
felvételi kérelem érkezik az iskolaba, mint a felvehetd tanuldk szama, akkor a felvételrél
az iskola sorsolas ttjan dont.

6. A sorsolas lebonyolitasanak szabalyai:

- A sorsolés nyilvanos. A sorsolasra a felvételi kérelmet benytjto sziiloket meg kell
hivni.

- A meghivonak tartalmaznia kell a sorsolés helyszinét, a sorsolds id6pontjat, a
sorsolasban érintett tanulok szamat, valamint a felvehetd tanulok szamat.

- A sorsolas helyszine az iskola épiilete, a sorsolast a felvételi kérelmek benytjtasara
rendelkezésre 4116 iddszak utols6 napja utan tizendt napon beliil le kell
bonyolitani.

- A sorsolést az ez alkalomra 1étrehozott sorsolasi bizottsag szervezi meg és bonyolitja
le.

- A sorsolési bizottsag tagjai: az als6s munkakdzosség vezetdje, az intézményi tanacs
és a szUloi szervezet képviseldje, a leendd elsé osztalyos tanitok, az iskola
igazgatOhelyettese, a jegyzokonyvvezetd. A sorsolasi bizottsag elndke: az iskola
igazgatohelyettese.

- A sorsolas elején a megjelent sziilokkel ismertetni kell a sorsolas menetét €s a
sorsolasi bizottsag tagjait. A felvételi kérelmeket jelolés nélkiili, zart boritékban a
jelenlevok elétt kell behelyezni a sorsoldsi urnaba. Az urnabdl a sorsoléasi
bizottsag egyik tagja veszi ki egyesével a borité¢kokat, majd jol hallhatoan
felolvassa a boritékban levé tanuld nevét. Az egymas utdn kihuzott tanuldk nevét
a jegyzokonyvvezeto a kihuzas sorrendjében rogziti a jegyzokonyvben. A sorsolas
eredménycképpen minden jelentkezot rangsorolni kell.

- A sorsolas menetérdl jegyzokonyvet kell felvenni, tartalmaznia kell a sorsolas
idopontjat, helyszinét, a sorsolasi bizottsag tagjainak nevét, a felvételi kérelmet
beny1;jto sziilok és tanulok nevét, a felvehetd tanulok szamat, nevét, a sorsolas
eredményeképpen az iskolaba felvett és az elutasitott tanulok nevét, a keltezést,
valamint a sorsolasi bizottsag elnokének és a jegyzokonyvvezetonek az alairasat.
A jegyz6konyvet a sorsolas végén ismertetni kell.

7. A sorsolas utdn az iskola igazgatdja-az eredmény alapjan- hatdrozatot hoz a felvételrél,
illetve a felvétel elutasitasarol, melyet hivatalos forméaban eljuttat a felvételi kérelmet
benyjté sziiléknek.
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A BEISKOLAZAS FOLYAMATSZABALYOZASA

feladat

felelds

hatarido

A jatekos foglalkozasok ¢s a
nyilt napok idépontjanak

igazgato, alsos

minden tanév

. munkak6zosség augusztusanak vége
megtervezese
A fenntartdi dontés alapjan
indithat6 osztalyokban tanité | . . a fenntartoi dontés
, Yy 1gazgato o1,
pedagdgusok kijeldlése, utani hét
felkérése
T4jekoztato szoveg készitése
az indithat6 osztalyok . , minden tanév
. PP igazgatohelyettes
irdnyultsadgarol és a decembere
beiskolazasi teenddkrol.
A sziil6k altal bekiildott . -
3 e iskolatitkar,
eldzetes felvételi kérelmek . . folyamatos
o igazgatohelyettes
regisztralasa
A taj¢koztato elhelyezése az
iskola honlapjan illetve egyéb | igazgatd, a tanév januarjanak
rovidebb reklamozasi igazgatohelyettes végeig
lehetdség felhasznalasa.
A jatékos foglalkozasok ioazeatd . )
megszervezése a leendo elsd 18azga’0, minden tanév
{Ivokban tanitd igazgatohelyettes, o
0szta yokban tantto als6s novemberétol
pedagogusp k . munkak6zdsség marciusaig
kézremiikddésével.
Nyilt napok tartasa a leendd igazgatdhelyettes, | marciustdl a
elsO osztalyos gyerekek leend? els6s beiratkozast
szlleinek. osztalyfonokok megel6zd napokig
. . , a kozpontilag
A hivatalos beiratkozas . , ,
iy . . igazgato, meghatarozott
lebonyolitdsa az 6vodai ¢s . . . g
e, igazgatohelyettes beiskolazasi
szakértdi vélemények, a o 1on c
, o leendd elsds idépontban (2 nap
lakohely, a maximalis e e s ) .
1 s . osztalyfonokok minden tanév
felvehet6 1étszam alapjan. e
aprilisaban)
Al 6 elso évfol . o . ,
ef:ndo €180 cviolyamos 1skolatitkar, minden tanév
osztalyok ideiglenes igazgatohelyettes majusa
névsoranak clkészitése. gazg Y J
A hivatalos beiratkozas utan
jelentkezOk és a korzetbe . . minden tanév
1gazgato

bekoltozok potlolagos felvételi
kérelmének elbiralasa.

augusztus 31.
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3.sz. melléklet: A Budapesti V. Keriileti Hild Jozsef Altalanos Iskola Didkénkormanyzatianak
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

1.

A DOK érdekképviseleti szerv, valasztott tagokkal; a didkok jogérvényesitéséhez és a
kotelességek teljesitéséhez sziikséges feltételek megteremtésének egyik eszkoze.

Gyermeki jogokat tartalmaz: a 2012. évi CXC torvény mellett a csaladjogi, kozoktatasi,
egészségligyl és gyermekvédelmi torvény.

A DOK képviselsk megvalasztasa a tanév elején torténik, osztalyonként 2-3 f6.
Visszahivasukrol is az osztalykdzosség dont. A tanévre vonatkozo munkatervet az elnokség €s
az osztalyképviseldk szeptember 30. napjaig Osszedllitjdk és meghirdetik a tanévi osztalyok
kozotti versenyt.

A tanév végén vilasztjdk meg a jeldltek koziil - iskolagytilés keretében - a 4., 5., 6., 7.
évfolyamos didkok a kovetkez6 tanévi DOK elndkodt és alelndkét. A jeldlt olyan didk lehet,
akinek személye példaképiil allithatd az iskolai didk kozosség elé, aki legalabb 25, a 4-7.
évfolyamra jaro diak tdmogat6 jelolésével rendelkezik és aki hataridOre benytjtotta a kovetkezo
tanévre vonatkozo diakelndki terveit.

A DOK a megbeszéléseit az aktualis feladatokhoz, tevékenységekhez idézitve tartja, de
legalabb havonta 1 alkalommal. A tanévi programok feleldseirdl az osztalyképviselok kozdsen
dontenek, a diakonkormanyzati (tanitas nélkiili) nap programjanak szervezésére és vezetésére
hagyoméanyosan a 8. évfolyamos diakok kapnak lehetéséget. Diakparlamentre a tanévek végén
keriil sor, a kovetkezd tanévre sz6l6 diakelnok megvalasztasa idején.

Az iskolai dokumentumok tanulékat érintd fejezeteirdl, a hazirendrdl a DOK is véleményt
nyilvanit.

A DOK 6nallé gazdalkodasi kerettel nem rendelkezik. Rendezvényeinek megtartdsat az iskolai
alapitvany altal biztositott céltdmogatasbol fedezi.

A DOK tajékoztatasara igénybe veheti az iskola honlapjat, a I1. emeleti iskola faliijsagot, sajat
iskola ujsagot adhat ki, sajat honlapot készithet.

Szervezeti felépités:

Elnokség (didkparlamenti képviseldk) elndk, alelndk, tovabbi 2 valasztott
Osztalyképviselok (osztalyonként 2-3 £6)

DOK segité pedagogus

4.sz. melléklet: A témazaro dolgozatok ¢s osztalyozo vizsgak érdemjegyeinek szazalékos

hatarai
Jeles -90-100%
Jo - 75-89%

Kozepes - 60-74%
Elégséges - 40-59%
Elégtelen - 0-39%
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5.sz. melléklet:
A tanuldval szemben lefolytatott fegyelmi eljaras részletes szabalyai

A 2011. évi CXC. torvény 58. § ¢és a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 4.§ (1) szakaszadban
foglaltak alapjan a tanuloval szemben lefolytatott fegyelmi eljards részletes szabalyait az
alabbiakban hatarozzuk meg.

A fegyelmi eljarast megeldz6 egyezteto eljaras

Az egyeztetd eljaras célja pedagogiai jellegli. A kotelességszegéshez vezetd események
feldolgozasa, értékelése, ennek alapjan, a kotelességszegd és a sértett kozotti megallapodas
létrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében.

Az egyezteto eljaras részletes szabalyait az alabbiak szerint hatarozzuk meg:

Egyeztetd eljaras lefolytatdsara akkor van lehetdség, ha azzal a sértett (kiskoru esetén a sziild),
valamint a kotelességszegd (kiskoru kotelességszegd esetén a sziild) egyetért.

A fegyelmi eljaras meginditasardl szolo értesitésben az iskola igazgatoja felhivja a kotelességszegd
kiskoru sziildjének a figyelmét az egyezteto eljaras igénybevételének lehetdségére

A kotelességszegd kiskoru sziildje — az értesités kézhezvételétol szamitott 5 tanitasi napon beliil —
irdsban bejelentheti az iskola igazgatdjanal, ha kéri az egyeztetd cljaras lefolytatasat.

Harmadszori kotelességszegés esetén a fegyelmi jogkor gyakorloja az egyeztetd eljaras
alkalmazasat elutasithatja.

Az egyeztetd eljaras idopontjat — az érdekeltekkel egyeztetve — az intézmény intézményvezetdje
tlizi ki, az egyeztetd eljaras idopontjarol és helyszinérdl, az egyeztetd eljaras vezetésével megbizott
pedagbdgus személyérdl elektronikus uton €s irasban értesiti az érintett feleket.

Az egyeztetd eljarast az iskola igazgatdja vezeti le, ahol az ¢rintetteken kivil jelen van a
kotelességszegd tanulod osztalyfonoke, a gyermek-¢és ifjusagvédelmi felelds, a Dok segité tanar,
valamint a tagozat igazgato-helyettese. Az egyeztetd eljaras lefolytatasara az intézmény vezetdje
olyan helyiséget jeldl ki, ahol biztosithatok a zavartalan targyalas feltételei.

A fegyelmi cljaras akkor is folytatddik, ha az egyezteto eljaras lefolytatasat nem kérik, tovabba
akkor is, ha az egyeztetd eljaras nem vezetett eredményre.

Az egyeztetd eljarasrol emlékeztetd feljegyzés késziil.
A fegyelmi eljaras szabalyai:

A fegyelmi eljaras altalanos szabalyait a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet tartalmazza. A
fegyelmi eljaras és targyalas pedagdgiai célokat szolgal.

Az iskola tanulgja ellen fegyelmi eljarast lehet, illetve kell inditani:
- tobb korabbi fegyelmez6 intézkedés eredménytelensége,
- stlyosnak mindsithetd kotelességszegés, fegyelmi vétség esetén.

A fegyelmi eljarast az iskola pedagdgusai vagy a sziilé kezdeményezésére az igazgato inditja meg.
A fegyelmi eljaras meginditasarol szolo értesités tartalmazza a tanulo terhére rott kotelességszeges,
fegyelmi vétség pontos megfogalmazasat. Az értesitést vagy tértivevényes kiildeményként kell az
értesitendokhdz eljuttatni, vagy személyes atadassal, mely esetben azt az atvevd alairasaval
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igazolja. A fegyelmi eljaras meginditasarol, illetve a fegyelmi targyalasrol szolo értesités masolatat
at kell adnia a fegyelmi bizottsag elndkének.

Amennyiben fegyelmi targyalasra keriil sor, annak az iddpontjat és helyét meg kell jelolni az
értesitésben, azzal a tajékoztatassal, hogy a targyalast akkor is meg lehet tartani, ha a tanuld, a sziild
ismételt szabalyszerli meghivas ellenére nem jelenik meg. Az értesitést oly mddon kell kikiildeni,
hogy azt a tanul9, a sziil6 kiilon-kiilon a targyalas el6tt legalabb nyolc nappal megkapja.

A fegyelmi eljarast a nevel6testiilet altal megbizott Fegyelmi Bizottsag (FB) folytatja le.

A fegyelmi bizottsag tagjait a neveldtestiilet az alabbi megbizéssal rendelkezd pedagdgusok koziil
valasztja: a kotelezettségszegéssel gyanusitott tanuld osztalyfonoke, a gyermek-¢€s ifjusagvédelmi
felelds, a didkdnkormanyzat munkdjat segité pedagdgus, a tagozati intézményvezetd helyettes, a
tagozati osztalyféndki munkakdzosség vezetd, az érintett osztaly szaktanarai.

A nevel6testiilet els6foku fegyelmi jogkorét a Fegyelmi Bizottsag gyakorolja, mely tagjai koziil
elnokot valaszt. A fegyelmi eljarasban a vizsgalatot a FB az elnok irdnyitasaval folytatja le.

Ennek soran:
- meghallgatja az érintett tanul6t €s a tantkat, sziikség esetén elvégzi a szembesitéseket,

- Osszegyljti az iggyel kapcsolatban sziiletett iratokat, dokumentumokat, bizonyitékokat,
egyeb sziikséges informaciokat,

- beszerzi a didkonkorméanyzat véleményét (ha sziikségesnek itéli, ezt irasban kéri),
- jegyzOkonyvet vagy feljegyzést készit a meghallgatasrol €s a szembesitésekrol,
- javaslatot tesz a fegyelmi biintetésre,
A fegyelmi targyalasra meg kell hivni:
- az FB tagjait,
- afegyelmi eljarasban érintett tanulot,
- akiskort tanulé sziil6jét (gondviseldjét) vagy meghatalmazott képviseldjét.

A fegyelmi eljarast a meginditasatol szamitott harminc napon beliil egy targyalason be kell fejezni.
A fegyelmi targyalds megkezdésekor a tanulot figyelmeztetni kell jogaira, ezt kdvetden ismertetni
kell a terhére rott kotelességszegést, valamint a rendelkezésre allo bizonyitékokat. A fegyelmi
eljaras soran torekedni kell minden olyan koriilmény feltardsara, amely a kotelességszegés
elbiraldsanal, a fegyelmi biintetés meghozatalanal a tanulo ellen vagy a tanuld mellett szol.

A fegyelmi targyalés nyilvanos, ha ahhoz a fegyelmi eljaras ala vont tanulo, illetve a kiskoru tanulo
sziilgje (gondviseldje), illetve az altaluk meghatalmazott képviseld hozzéjarul.

A fegyelmi bizottsag akkor hatdrozatképes, ha tagjainak legaldbb fele jelen van. A fegyelmi
bizottsag hatdrozatait nyilt szavazassal ¢és egyszerii szotobbséggel hozza.

Hatarozathozatalkor csak a fegyelmi bizottsag tagjai tartozkodhatnak a teremben. A tanuloval
szemben ugyanazért a kotelességszegésért csak egy fegyelmi biintetés allapithatdé meg.

A fegyelmi targyalasrol jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell:
- atargyalas helyét és idejét,

- afegyelmi eljaras targyat,
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- arésztvevok nevét,

- az elhangzott megnyilatkozasok (ismertetés, kérdés, valasz, hozzaszolas), illetve
nyilatkozatok 1ényegét, (A kotelezoen meghivottak barmelyikének kérésére a
meghatarozott megnyilatkozasokat szo szerint kell rogziteni.)

- atargyalason tortént eseményeket,
- ameghozott fegyelmi hatarozat szovegét, az indoklassal.

A fegyelmi targyalds jegyzokonyvét az erre a feladatra felkért jegyzokonyvvezetd késziti el, a
targyalast kovetd harom napon beliil.

A jegyzokonyv alairoi
- a fegyelmi bizottsag elndke,
- a bizottsadg egy pedagogus tagja,
- jegyzOkonyvvezeto.

A jegyzOkonyvhoz csatolni kell a fegyelmi targyalas jelenléti ivét, valamint az liggyel kapcsolatban
sziiletett iratokat, dokumentumokat. A fegyelmi targyalas jegyzOkonyvét az iskolai irattarba kell
iktatni. A jegyzOkdnyv maésolata csak hivatalos kérésre, arra jogosultaknak adhaté ki, a fegyelmi
targyalasra meghivottak (a szavazasra vonatkozo bekezdések kivételével) betekintésre jogosultak.

A fegyelmi hatarozatot a fegyelmi targyalason szoban ki kell hirdetni. A kihirdetéskor ismertetni
kell a hatarozat rendelkez0 részét és rovid indokolasat.

A fegyelmi eljarast hatarozattal meg kell sziintetni, ha

- atanuld nem kovetett el kotelességszegést,

a kotelességszegés nem indokolja a fegyelmi biintetés kiszabasat,

a kotelességszegés elkovetésétdl szamitott harom honapnal hosszabb 1d6 telt el,

a kotelességszegés ténye nem bizonyithatd, vagy nem bizonyithatd, hogy a
kotelességszegést a tanulo kovette el.

A fegyelmi hatarozatot a kihirdetést kovetd hét napon beliil irasban meg kell kiildeni az iigyben
érintett feleknek, kiskort fél esetén a sziilgjének.

A kiszabhato fegyelmi biintetéseket a 2011. évi CXC. torvény 58. § (4) bekezdése szabalyozza.

(3) Ha a tanul6 a kotelességeit vétkesen és stilyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli
hatarozattal fegyelmi biintetésben részesithetd.

(4) A fegyelmi biintetés lehet
a) megrovas,
b) szigori megrovas,
¢) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csékkentése, megvonasa,
d) athelyezés masik osztalyba, tanulécsoportba vagy iskolaba,
e) eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol,

f) kizaras az iskolabol.
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Tankdteles tanuldval szemben a (4) bekezdés e)—f) pontjaban és a (7) bekezdés e) pontjaban
meghatarozott fegyelmi biintetés csak rendkiviili vagy ismétlédd fegyelmi vétség esetén
alkalmazhato. Ekkor a szilo kdoteles 0y iskolat, kollégiumot keresni a tanulonak. Abban az
esetben, ha a tanuld6 mas iskoldban, kollégiumban torténd elhelyezése a sziild
kezdeményezésére tizendt napon belill nem oldodik meg, a kormanyhivatal hét napon beliil
koteles masik iskolat, kollégiumot kijeldlni szamara. A (4) bekezdés d) pontjaban
szabalyozott fegyelmi biintetés akkor alkalmazhatd, ha az iskola igazgatéja a tanuld
atvételérol a masik iskola igazgatojaval megallapodott.

Ha a tanul6 fegyelmi biintetésben részesiil, ezt a tényt az elektronikus osztalynaploban és a
torzslapon kell rogziteni. Az iskolakézdsséget minden fegyelmi biintetésrél — a cselekmény
megnevezésével, az érintett tanuld nevének elhallgatisa mellett — a fegyelmi targyaldst
kovetd egy héten beliil iskolagytilésen értesiteni kell.

6.sz. melléklet A felsé tagozatos tanulészoba tanulasi idejének rendje:
Tanulési id6:
15 — 16 6raig, a teremben tartdzkodva, csendben, egyéni munkaban, ha sziikséges tanari segédlettel.

Tanuloi feladatok:

irasbeli hazi feladatok elkészitése,
a tanorakon feladott szobeli feladatok tanulasa,

a fennmarad6 idében a tanuloszobat vezetd tandr altal kiadott fejlesztd feladatok
megoldasa.

A rend be nem tartasaért a kovetkezd elektronikus naploba torténd beiras jar:

)

., XY tanulo a mai napon megtagadta a tanulast a tanuloszoban.’
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7. sz. melléklet: A jarvanyiigyi készenlét idején az intézményben betartandé egészségiigyi
protokollrol, magatartasi normakrol és oktatasszervezésrol” szo6lo szabalyzat

I. A higiénia biztositasa az oktatas helyszinein

I.1. A tanév megkezdése el6tt mindenre kiterjedd fertdtlenitd takaritast kell végezni. Ennek
végrehajtasat az intézmény vezetdje ellendrzi.

[.2. A tanitds megkezdése el6tti alapos mindenre kiterjedd fert6tlenitd takaritds sordan a padld és
feliilettisztitason tul a nagytakaritds terjedjen ki az aldbbiakra:

- felesleges, hasznalaton kiviili targyak 6sszegyUjtése, lehetoség szerinti elszallittatasa;

- ajtok, faburkolatok, lambéridk, szekrények, székek, padok, asztalok, egyéb butorok
vegyszeres tisztitasara;

- padlo és jatszoszOnyegek, fliggdnydk, egyeb textilidk tisztitasara;

- jatékok, sporteszkozok tisztitasara;

- radiatorok, csdvek lemosasara; - ablakok, livegfeliiletek tisztitasara;

- szemétgyljtok tisztitasara, fertotlenitésére;

- képek, tablok, vilagitotestek portalanitasara;

- pokhalok eltavolitasara;

- rovar- és ragcsaloirtasra.

1.3. Az intézmények bejaratanal ¢és lehetdség szerint minél tobb helyen az épliletben virus6lo hatast
kézfert6tlenitot kell kihelyezni és annak hasznalatara fel kell hivni a figyelmet.

Az intézménybe érkezéskor minden belépd, étkezések eldtt és utan mindenki alaposan
mosson kezet vagy ferttlenitse a kezét (a gyerekek, tanulok esetében inkabb javasolt a
szappanos kézmosas).

I.4. A szocialis helyiségekben (mosdokban illetve az ebédld kozelében) biztositani kell a szappanos
kézmosasi lehetOséget, melyet Ichetdség szerint virus6ld hatast kézfertOtlenitési
lehetdséggel és kéztorlésre papirtdrlok biztositasaval kell kiegésziteni.

I.5. A személyi higiéné alapvetd szabalyairdl a tanuloknak részletes, az adott korosztalynak

megfeleld szintli tajékoztatast kell adni. Ez az osztalyfonokok feladata mar az elsé tanitasi
napon illetve az els6 osztalyfénoki 6ran, majd a tovabbiakban a figyelem felhivéasa.
A gyermekeknek meg kell tanitani, illetve at kell ismételni veliik a kordbban begyakorolt
védekezési technikakat: az tngynevezett kohogési etikettet konyodkhajlatba tiisszentés;
papirzsebkendd hasznalatat kohogéskor, tiisszentéskor, majd a hasznalt zsebkendd
szemeteskukaba dobasat; alapos kézmosast, kézfertotlenitést...

I.6. A kohogéssel, tiisszentéssel a kiilonbozd feliiletekre keriilt virus inaktivdlasa érdekében
fokozottan tigyelni kell az intézmény tisztasagara, a napi fert6tlenitd takaritas (termekben, a
folyosokon ¢és a szocialis helyiségekben) elvégzésére. A fertdtlenitd takaritas soran kiemelt
figyelmet kell forditani arra, hogy a kézzel gyakran érintett feliiletek (ilyenek a padok,
asztalok, székek, az ajtd-, ablakkilincsek, korlatok, villany- ¢és egyéb kapcsolok, informatikai
eszkozok - billentylizet, monitor, egér, egérpad stb.-, mosdok csaptelepei, WC lehuzok stb.)
valamint a padlé ¢s a moshat6 falfeliiletek virusolé hatasu szerrel fertétlenitésre kertiljenek.

I.7. A takaritast, fertétlenitést gy kell megszervezni, hogy az a gyermekek, tanulok egészségét ne
veszélyeztesse. A takaritidst végzd dolgozok részére a felhasznalt szernek megfeleld
védoeszkoz biztositasa €s azok viselése sziikséges.
forditani a rendszeres, fokozott intenzitasu természetes szelloztetésre, mely vonatkozik
minden zart térre, igy a folyosokra, valamint a szocialis helyiségekre is. Reggel 6:30 ¢és 7:30
illetve délutan 17:00 és 18 ora kozott folyamatosan szell6ztetni kell. Napkdzben (elsdsorban
a sziinetekben) a helyiségek ablakat az iddjaras ¢és a kornyezd forgalom fliggvényében
lehetdség szerint nyitva kell tartani.

25



II.

Az oktatasszervezéssel, rendezvényekkel, kirandulasokkal kapcsolatos szabalyok

II.1. Az intézményt kizardlag egészséges, tiineteket nem mutaté gyermek latogathatja.

Az oktatasban ¢s nevelésben, illetve az intézmények mukodtetésében csak egészséges ¢€s
tiinetmentes dolgozo vehet részt.

Az iskolaba a jarvanyveszély idején sziild vagy vendég kizardlag hivatalos ligyintézés
céljabol johet be, csak a kijeldlt idésavban és kizardlag egészséges, tiinetmentes allapotban
¢s a maszkviselés ajanlott.

Varakozni csak a porta el6tt, illetve az iskola épiilete el6tt lehet.

[1.2. Az iskola zart tereiben ajanlott a maszkviselés €s a biztonsagi tdvolsag betartdsa. A tandrak

kozotti sziinetekben az osztalyok az osztalyfonokok altal ismertetett beosztas szerint
tartozkodnak a folyosdkon és kozlekednek a szakorajuk szerinti termekbe

I1.3. A sziilo koteles az iskolat értesiteni, ha gyermekénél koronavirus-gyani vagy igazolt

fertdz¢es all fenn.
Szintén értesiteni kell az intézményt abban az esetben, ha a gyermek vagy a vele egy
haztartasban €16 csaladtagja veszélyeztetettnek mindsitett teriileten tartézkodott.

I1.4. A nagy Iétszamu tanul6 és/vagy sziil6 egyideji jelenlétével jaro (pl.: tanévnyitd linnepség,

ballagés, kulturalis program) rendezvény megszervezése soran tekintettel kell lenni az
aktualis jarvanyligyi szabalyokra.

IL5. A sziil6i értekezleteket a jarvanyligyi eldirdsok betartasa mellett kell megtartani.
I1.6. Az osztalykirandulasok ¢és tanulmanyi kirdnduldsok megtarthatosadgara és lebonyolitasara

az aktualis jarvanyiigyi eldirasok vonatkoznak.

[1.7. A testnevelés ordk eldtti ¢s utani 6ltozeést ugy kell szervezni, hogy elkeriilhetd legyen

I1I.

illetve redukalhato legyen az 6ltéz6kben torténd csoportosulas ideje.
A tantermekben naponta feliiletferttlenitést kell végezni a tanitds kezdete eldtt. Ezt
kovetden minél gyakrabban sziikséges a tanuldi asztalok, székek, tanari asztal, billentylizet
stb . feliiletfertStlenitése.

Az étkeztetésre vonatkozo szabalyok

III.1. Fokozottan kell {igyelni az étkezés helyszinének tisztasdgara, a rendszeres ferttlenitésére. A

I11.2.

I11.4.

feliiletek tisztitdsakor tigyelni kell a kornyezet virusmentességének a megorzésére, a
munkafolyamatok megfelel6 szétvalasztasaval, valamint gyakoribb fertétlenitéssel.

Etkezés elétt és utan kiemelt figyelmet kell forditani a gyermekek alapos szappanos
kézmosasara vagy kézfertétlenitésére. Az étkezéseket ugy kell megszervezni, hogy sorban
allas esetén a véddtavolsag betarthatd legyen, és egy asztalnal csak azonos osztalyba jard
gyerekek foglaljanak helyet.

Rendkiviil fontos a gyermekek altal hasznalt edények, evdeszkozok, poharak, talcak
megfeleld hatasfoku ferttlenitd mosogatésa, a tiszta evoeszkozok, poharak, tanyérok, talcak
cseppfert6zéstdl védett tarolasa.

Fontos az evoeszkozok tapogatasanak elkeriilése €s a kenyérkosarak tisztitasa.

II1.4. Az étkeztetést végzd személyzet szamara virusold hatast, alkoholos kézfertStlenitd szert kell

Iv.

biztositani, és annak rendszeres hasznalatdra fokozott hangsulyt kell fektetni. A konyhai
személyzet munkaltatojanak feleléssége, hogy a dolgozok egészségi allapotat fokozottan
monitorozza ¢s betegség gyanuja esetén intézkedjen.

A reggeliztetés és ebédeltetés kiilon beosztas alapjan torténik.

A tanuléi hianyzasok kezelése

IV.1. Annak a tanulénak az iskolai hidnyzasat, aki, illetve akinek a vele egy haztartasban ¢lo

hozzatartozdja a virusfertdzés szempontjabol veszélyeztetett csoportba tartozik tartos
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betegsége (példaul sziv-érrendszeri megbetegedések, cukorbetegség, 1égzdszervi
megbetegedések, rosszindulata daganatos megbetegedések, maj- és vesebetegségek) vagy
példaul immunszupprimalt allapota miatt, ¢s errdl orvosi igazolassal rendelkezik, ¢és azt
bemutatja, hidnyzasat igazolt hidnyzasnak kell tekinteni. A sziiléi kérelem alapjan az
igazgatd engedélyezi a tanuld iskolai orakrol valo tavolmaradasat, egyben kotelezi a tanulot
a tanitojaval / a szaktanarokkal valo6 megbeszélés alapjan torténd formaban a tanulmanyi
elérehaladas teljesitésére.

Igazolt hidnyzasnak tekintendd tovabba, ha a gyermek, a tanuld hatésagi karanténba keriil a
részére eldirt karantén idészakara. Ezen idészakban a tanuld az otthona elhagyésa nélkdl, a
pedagdgusokkal egyeztetett kapcsolattartasi €s szamonkérési forma mellett vehet részt az
oktatasban.

IV.2. A gyermek, a tanul6 tdvolmaradasaval kapcsolatos valamennyi szabaly a nevelési-oktatasi
intézmények miikddésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatardl szold 20/2012.
(VIIL. 31.) EMMI rendeletben foglaltak szerint érvényes, azok betartasa szerint sziikséges
eljarni.

V. Teendok beteg személy esetén

V.1. Amennyiben egy gyermeknél, pedagdgusnal, vagy egyéb dolgozonal fert6zés tiinetei
¢szlelhetok, haladéktalanul el kell 6t kiiloniteni, egyuttal értesiteni kell az
iskolaegészségiigyi orvost, aki az érvényes eljarasrend szerint dont a tovabbi teenddkrol.
Gyermek esetén a sziil6/gondviseld értesitésérdl is gondoskodni kell, akinek a figyelmét fel
kell hivni arra, hogy feltétleniil keressék meg telefonon a gyermek haziorvosat/hazi
gyermekorvosat. Azt kovetden az orvos utasitasainak alapjan kell eljarni.

V.2. A beteg gyermek feliigyeletét ellaté személynek kesztyli és maszk hasznalata kotelezo. V.3.
Amennyiben felmeriil a COVID-19 fertézés gyanuja, fontos, hogy megfeleld
felkeésziiltséggel rendelkezd egészségiigyi dolgozd keriiljon értesitésre. A haziorvos, hazi
gyermekorvos, illetve a kezel6orvos jogosult a COVID-19 fertézés gyantijara vonatkozoan
nyilatkozni. Amennyiben fennall a gyanu, nekik kotelességiik az NNK altal kiadott aktualis
eljarasrendnek megfelelden ellatni a beteggel kapcsolatos teenddket.

V.3. A gyermek az iskoldba kizardlag orvosi igazolassal térhet vissza, melyet az intézmények el kell
fogadnia, azt sajat hataskorben nem biralhatja feliil. A jarvanyveszély idejére felfliggesztjiik
az ilyen esetekre vonatkoz6 mulasztasok sziildi igazolasanak lehetdségét.

V.4. Amennyiben kronikus betegséggel €16 gyermek az 0j koronavirus okozta jarvanyiigyi helyzet
miatt specialis eljarast, védelmet igényel, errdl a kezeléorvosnak kell dontenie, mely alapjan
a szlikséges intézkedéseket meg kell tenni.

V1.  Intézkedések az intézmény fertozéssel valo érintettsége esetén

VI.1. Annak érdekében, hogy sziikség esetén iskolank felkésziilt legyen a munkarend atalakitasara,
a neveldtestiilet kidolgozta sajat protokolljat a tantermen kiviili digitalis oktatdsra vald
atallasra vonatkozoan.

VL.2. Az intézményben a tantermen kiviili, digitalis munkarend bevezetésérél az Operativ Torzs
dont. Az intézmény a jogszabalyok alapjan arra jogosult szervtdl haladéktalanul
tajékoztatast kap a dontésrol. Az atallast okozo allapot megsziinése utan az intézmény jelzést
kap arra, hogy térjen vissza a normal munkarend szerinti oktatas folytatasara. A tovabbi
népegészségligyi dontéseket az NNK és az érintett szervezetek hozzak meg és hajtjak végre.

VI.3. A tantermen kiviili, digitdlis munkarendben a nevelés-oktatas, a tanulasi folyamat ellendrzése
€s tamogatasa a pedagogusok és a tanulok online vagy mas, személyes talalkozast nem
igényld kapcsolataban — elsésorban digitalis eszkdzok alkalmazéasaval — torténik. A tanulok
a tantermen kiviili, digitalis munkarend elrendelését kovetd naptol az iskolat oktatasi célbol
nem latogathatjak.
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VI1.4.

VIL

VILI.

Amennyiben az intézményben atmenetileg elrendelésre keriil a tantermen kiviili, digitalis
munkarend, a gyermekfeliigyeletet az érintett intézményben meg kell szervezni a sziil6k
tamogatasa ¢rdekében. Amennyiben az intézményben objektiv okokbol nem szervezhetd
meg a gyermekfeliigyelet, arrol a tankeriileti kdzpont gondoskodik. A gyermekfeliigyelet
soran a gyermekétkeztetési feladat ellatdjanak valtozatlanul biztositania kell a
gyermekétkeztetést.

Tajékoztatas

A jarvany elleni védekezésre vald felkésziiléssel kapcsolatos és az aktualis szakagazati
informéciok megszerzése ¢érdekében az intézmény vezetésének ¢és pedagdgusainak
folyamatosan figyelemmel kell kisérni az Oktatasi Hivatal honlapjan kialakitott Tanévnyito
2020 cimii aloldalt.

VII.2. Az intézmény dolgozo6i csak hiteles forrasokbdl tajékozodjanak, és ennek fontossagara hivjak

VIL3.

fel az iskola kozosségéhez tartozok figyelmét. Az oktatdssal kapcsolatos hireket a
www.kormany.hu és a www.oktatas.hu feliiletein kell kovetni. Tajékoztatast csak az ott
leirtak alapjan lehet adni. Az 1) koronavirus vonatkozasiban a rendeletben eloirtak
teljesitéséhez az NNK altal kiadott €¢s honlapjan kozzétett tajékoztatok nytjtanak segitséget.

Az  intézmény  hivatalos,  koOzérdekli = kérdéseinek  megvalaszolasara  a
vedekezesakoznevelesben@emmi.gov.hu tematikus e-mail-cimen keresztiil van Iehetdség.
Itt a kérdéseket és bejelentéseket a koznevelési szakterlilet munkatarsai valaszoljak meg.
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8. sz. melléklet: A DIGITALIS MUNKAREND MEGSZERVEZESENEK SZABALYZATA
Bevezetés

Amennyiben a jarvanyvesz¢ly miatt vagy egy¢éb mas okbol a tanévben bevezetésre kertil a digitalis
munkarend, az alabbi szabalyok 1épnek ¢letbe a kormany altal meghatarozott atmeneti idészakra.
Az 1) munkarend értelmében a tanuldknak tilos az iskola oktatdsi célu latogatdsa. A tananyag
kijel6lése, a tanulasi folyamat ellendrzése és tdmogatasa online, vagy egycb, személyes talalkozast
nem igénylo forméban torténik.

Az ) munkarend idején az iskola vezetdsége telefonon és e-mailben is elérhetd lesz, illetve a
vezetdség egyik tagja — amennyiben a rendelkezések megkivanjak - munkaidoben az intézményben
fog tartozkodni.

A tanuldk feladata, hogy kovessék a pedagégusok javaslatait, utasitdsait, vegyék komolyan a
tavoktatdsos tanulasi format, és a kiadott feladatokat kezeljék gy, mintha iskoldba kellene jarni.
Felszereltséglink, pedagogusaink nyitott ¢és innovativ hozzaallasa, képzettsége ¢és digitalis
kompetencidi lehetdvé teszik a digitalis munkarend megvaldsitasat.

A tanulok digitalis elérése (sajat gmail fiokok generaldsa) biztositott a 2020. tavaszi tavoktatas
eredményeként.

Az 0j munkarend azonban varhatéan ismét 6ridsi kihivast fog jelenteni a sziilok, a pedagogusok ¢és a
gyerekek szamara egyarant. Ezért fontos, hogy kozdsen, egymast segitve, tiirelemmel oldjuk majd
meg az esetlegesen bekovetkezo feladatot!

Jelen dokumentum azokat a kotelezéen kovetendd, illetve ajanlott szabalyokat tartalmazza,
amelyeket intézménylink vezetdsége €s tantestiilete hatarozott meg a digitalis munkarend hatékony
¢s szakszerti alkalmazasa céljabol.

1. Felkésziilés a digitalis tavoktatas esetleges ujboli bevezetésére
» A tanév elején frissitjiik a kiilonb6z6 online feliiletek alkalmazasi lehetdségeinek gyakorlatat, a
rendelkezésiinkre 4llo digitalis segédanyagokat, a modszertani gylijteményiinket.
» Felmérjiik a digitalis eszk6zok €s az internet elérhetéséget a tanulok és a pedagdgusok
korében.
» Dontiink az egységes iskolai platform kérdésében a 2020. tavaszi id0szak tapasztalatainak
megbesz¢lése alapjan.
» A valasztott digitalis feliilet mukdodtetésének gyakorlasara foglalkozasokat, workshopokat
szerveziink a tanulok, a pedagogusok és a sziilok szamara is.
2.A digitalis munkarend bevezetése esetén valé kapcsolattartas rendje a diakokkal és
sziileikkel (gondviseloikkel):
KRETA rendszer
az iskolai k6zos digitalis platform
sziildi levelezdlistak
az osztalyok, tanuldcsoportok zart online csoportjai
az iskola hivatalos honlapja
telefon, email

YV VVYY

3. A digitalis munkarend miatt sziikséges elvarasok a diakjaink felé

» A digitalis munkarend nem iskolai sziinet, hanem a tanulmanyi kotelezettség aktualisan
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megvaldsithatd egyetlen mddja. Ezért az osztalyfonokaok, a tanitok illetve a szaktanarok altal
kiadott feladatok hataridére wvald teljesitése, visszakiildése, valamint a tuddsprobak
megoldasa kotelezd érvénytl, azok be nem tartdsa elmarasztalast von maga utan.

» Kontakt ora: a pedagogusok rendszeres online videdkapcsolatot 1étesitenck az osztalyaikkal
¢s tanulocsoportjaikkal a magyarazatok, az elérehaladds nyomon kovetése érdekében. A
tanulo kotelessége részt venni a kontakt 6rakon.

> Senki nem készithet fénykép- vagy videodfelvételt a kontakt 6rak soran. A felvétel személyes
adat, nem a nyilvanossag szamara, hanem csak az adott osztaly didkjai, esetleg sziilei
szamara késziilnek, nekik szolnak.

» A digitalis munkarend folvamdan barkihez eljutott hang-, video- és képfelvétel személyes
adat, annak kozzétételehez az érintettnek - minden esetben - hozza kell jarulnia!
Nyomatékosan kériink tehat mindenkit, hogy ilyen informdciokat ne tegyen kozzé
illetéktelenek és a nyilvanossag szamdra, mert annak biintetéjogi kévetkezményei lehetnek!

> Ajanlott a pedagogusok altal készitett napirend kovetése, hogy a tanuld konnyebben be tudja
osztani az idejét az eredményes otthoni tanulds érdekében.

> Akar a fizikai tér atrendezése is indokolt otthon annak érdekében, hogy mindenki
zavartalanul tudjon tanulni, dolgozni, lazitani.

> Célszert digitalis mappaban rendszerezni a tantargyakhoz tartozé tananyagot az atlathatosag
¢érdekében.

. A digitalis munkarend miatt sziikséges elvarasok a pedagdégusaink felé

Munkahelyen kiviili munkavégzés keretében torténik a digitalis munkarend megszervezése.
A KRETA feliileten végzendé adminisztriciéra vonatkozo szabéalyozasok:
A digitalisan megtartott tantargyi orékat a kdvetkezoképpen kell naplozni:

» minden esetben be kell irni az 6ra témajat,

a Hazi feladat feliileten rogziteni kell az aktudlis, kiadott feladatokat

a tanulok ,,Jelenlétét” az iires/digitalis allapotban kell adminisztralni,

az érdemjegyek, a hazi feladatok hianyanak jelzése a szokasos modon torténik.

Y V V

A KRETA rendszer mellett iskolank kozésen meghatirozott egységes programot hasznal a
tananyag tovabbitasa céljabol.

» A tanitas-tanuldas kozéppontjaban a gyerek all - megfelelé életkori sajatossagokkal. A
digitdlis munkarend keretében nemcsak online tanuldsi feliileteket hasznalunk, a
tankdnyvek, munkafiizetetek, fiizetek hasznalata tovabbra is komoly jelentdséggel bir. A
tananyagok feldolgozasahoz segédanyagokat, gyakorld feladatokat biztositunk. A tananyag
kiildése megfeleld mennyiségli és mindségli magyarazat, ellendrzés, differencidlas mentén
sziikséges - kiilonods tekintettel a sajdatos nevelési igényii, illetve a beilleszkedési, tanulasi,
magatartasi nehézséggel kiizdé tanulokra. A megfeleld mennyiségli feladatok
meghatarozasa szakmai feleldsség.

> A feladatok kiaddsa soran a hatarido ¢és az értékelési szempont (amennyiben a bekiildott
anyag értékelésre keriil) egyértelmii kell legyen és illeszkednie kell a kozdsen meghatarozott
menetrendhez: hétfo és/vagy csiitdrtok 9 oraig valod kiadas.
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Készségtargyak, informatika, etika tantargyak anyaganak, feladatainak tovabbitasa
hetenként torténik a tanulok részére.

A didkokkal a folyamatos kapcsolattartast, illetve kontakt ora tartdsat biztositani kell a
tanuloi elérehaladds nyomon kovetése érdekében.

Egyéni probléma felmeriilése esetén a pedagdgus csak privat iizenetben jelezheti azt a
tanulonak.

A neveldtestiilet szakmai, modszertani timogatasa érdekében létrehozott itmutatok, leirasok
megosztasa a tantestiileti gmail és facebook csoportokon beliill folyamatos. Minden
pedagdgus kotelessége, hogy naponta kdvesse ezeket a forumokat az informacidaramlas
¢érdekében.

Az azonos osztalyban, munkakdzosségben tanitd pedagogusok egyiittmiitkodése sziikséges.
Az osztalyfonokok feleléssége fokozott a lemorzsolodassal veszélyeztetett tanulok esetében.
Veszélyeztetett tanulok esetén a jelzési kotelezettség tovabbra is indokolt.

A szaktanar koteles a tanulok rendszeres mulasztasait, hidnyait jelezni az osztalyfonok felé.
2-8. évfolyamon a tantargyak félévi ¢és tanév végi osztalyzatanak megallapitdsahoz - a
Pedagogiai Programnak megfelelden — félévenként 4 érdemjegy sziikséges.

5. A feladatok meghatarozasaval, értékelésével kapcsolatos elveink:

YVVVYVYYVY

>
>

Az életkori sajatossagok nagyfoku figyelembe vételének fontossaga

A k6z6s munkahoz valo napirend ajanlasa a tanuloknak

A szokasos tanitasi idon kiviili iddszakok védettsége (este, hétvége, sziinetek)

A tanulasi folyamat fokozott nyomon kovetése, a tanulok motivalasa

Az adatkezelési szabalyok kiemelt fontossaga

Az értékelés formainak optimalis megvélasztésa:

- interaktiv feladatok,

- tankonyvi és munkafiizeti, illetve egy¢b elkiildott feladatok megoldasa és befényképezett
visszakiildése,

- online videds 6rakon val6 teljesités,

- online tesztek, tudasprébak kitdltése,

- tobbszori feladat folyamatos megoldasaval gytijthetd pontok alapjan megallapitott
érdemjegyek,

- projektek és prezentaciok értékelése... esetében.

Az értékelések naprakész vezetése a KRETA rendszerben a téma megjelolésével.

A sziilok ¢s gyerekek terheltségét, elégedettségének kérddivek formajaban tortén felmérése.

Ezek alapjan - amennyiben sziikséges — toreksziink a feltételek modositasara.

Felmeéresek, kvizek készitésére javasolt online alkalmazasok

1.

Kahoot - gyors ¢s porgds kvizek hozhatok létre a segitségével, leginkabb egy "mi tortént az

el6z0 oran" alapu emlékfrissitésre alkalmas, rendkiviil jatékos modon.

Quizizz - a Kahoot vetélytarsa, hasonloan széles platformtamogatassal. Az adatbazisaban

tobb tucatnyi magyar nyelvii kviz készen megtalalhato.

Quizlet - feladatkészitd, idegen nyelv tanitasdhoz is nagyszerii. Angol nyelvii, de nagyon

konnyti rajta eligazodni.

Redmenta - magyar fejlesztésii feladat- €s tesztkészito alkalmazas,
Forms - ez a program nem csak tesztre alkalmas, barmilyen feladatot (linkeket, a tankonyv

anyagara vonatkozo kérdéseket stb.) meg lehet vele osztani. Raadasul az automatikusan
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javithato feladatokrol a bekiildés utdn azonnali visszajelzést kapnak a didkok.

6. Socrative - kviz platform, gazdag funkcionalitassal, jatékos vizudlis megoldéasokkal.
7. Learningappes - kreativ feladatkészité program
8. Szerencsekerék — Erdekes kvizeket lehet késziteni a segitségével

Javasolt online tananyagok

mozaweb - a Mozaik Kiad6 kézismereti tankdnyve digitalis formaban
okostankonyv — NTK digitalis tankonyv és feladattar
tankonyvkatalogus - ingyenes letoltést kinal.
videotanar.hu - kozel ezer tananyag érhet6 el tantargyankénti leosztasban.
zanza.tv - vided alapt platform, elsdsorban a kdzismereti tdrgyakra fokuszalva.
okosdoboz.hu - hatalmas kvizgytijtemény, tantargyankénti és évfolyamonkénti fejtorokkel.
Sulinet — sz&vegek és interaktiv feladatok katalogus szeri gylijteménye.
duolingo - jaté¢kos nyelvtanul6 eszkdz gyakorlésra, szintfelmérésre.
xeropan - a magyar Duolingo.
fizipedia.bme.hu - a BME TTK Fizika Tansz¢k altal tizemeltetett portal, ahol a fizika
tananyagok ¢s kisérleti videok érhetdk el.
11. tananyag.geomatech.hu - clsésorban a matematika tanulas soran vethetd be, de fizikai,
csillagaszati ¢s kémiai fejezetekkel is rendelkezik.
12. matika.in - els6sorban alsdsok szdmara, a jatékos matematika tanulast segiti.
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13. akriel.io - egy intelligens algebrai oktatoprogram, amely magyar nyelven is elérhetd.
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